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Segun el articulo 42 de la Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de Ordenacion y

Gestion de la Funciéon Publica Valenciana, las relaciones de puestos de trabajo

incluiran:

a) Clasificacién profesional en un grupo, subgrupo o agrupaciéon profesional para los
puestos funcionariales y en el respectivo grupo profesional para los puestos laborales.

b) Retribuciones complementarias y pagas extraordinarias asignadas al mismo.

c¢) Provincia del puesto.

d) Sélo la adscripcion funcionarial.

Las circunstancias que pueden dar lugar al nombramiento de personal funcionario
interino son las siguientes:

a) La sustitucion definitiva de la persona titular de un puesto de trabajo.

b) El exceso o acumulacion de tareas, de cardcter excepcional y circunstancial, por un
plazo minimo de siete meses dentro de un periodo de doce.

¢) La existencia de puestos de trabajo vacantes cuando sea posible su cobertura por
personal funcionario de carrera.

d) No son correctas las respuestasa, by c. -

Todas las ciudadanas y ciudadanos tienen derecho a acceder al empleo piblico de
conformidad con los siguientes principios:

a) Dependencia, publicidad y discrecionalidad técnica en la actuacion de los érganos de
seleccion.

b) Privacidad de las convocatorias y de sus bases.

¢) Imparcialidad y profesionalidad de las personas que formen parte de los érganos de
seleccion.

d) Todas son correctas.

Causas de pérdida de la condicion de personal funcionario de carrera:

a) La denuncia.

b) La jubilacién parcial.

¢) La sancion firme de separacion del servicio.
d) El desfallecimiento.

El personal funcionario, tiene derecho, por accidente o enfermedad grave del conyuge,
pareja de hecho o de un familiar dentro del primer grado de consanguinidad o afinidad
a:

a) Permiso de dos dias habiles cuando el suceso se produzca en la misma localidad y cuatro

dias hébiles cuando sea en distinta localidad.
b) Permiso de dos dias hébiles cuando el suceso se produzca en la misma localidad y tres

dias hébiles cuando sea en distinta localidad.

¢) Permiso de tres dias habiles cuando el suceso se produzca en la misma localidad y cinco
dias habiles cuando sea en distinta localidad.

d) Permiso de cuatro dias, en cualquier caso.




6.

10.

No es una situacion administrativa del personal funcionario de carrera:

a) Servicio activo.

b) Servicios especiales.

c) Excedencia voluntaria.

d) Excedencia por enfermedad.

Cuando un funcionario o funcionaria de carrera sea designado para formar parte del
Consejo General del Poder Judicial o de los consejos de justicia de las Comunidades
Auténomas, sera declarado en situacion de:

a) Servicios especiales.

b) Excedencia forzosa.
c) Expectativa de destino.
d) Suspensién firme.

Segun la Ley 10/2010, de 9 de julio, de ordenacién y gestién de la Funcién Piblica
Valenciana, ;cual de las siguientes licencias que el personal funcionario tiene derecho a
disfrutar seria retribuida?

a) Para perfeccionamiento profesional, por interés particular.

b) Por participacion en programas acreditados de cooperacién internacional.

c) Por interés particular.

d) Por enfermedad de familiares o cualquier persona que, legalmente, se encuentre bajo su
guarda o custodia.

Conforme la Ley 10/2010, de 9 de julio, de ordenacién y gestién de la Funcién Publica
Valenciana, las retribuciones que puede percibir el personal funcionario de carrera se
clasifican:

a) Sueldoy carrera administrativa.

b) Retribuciones basicas y complementarias.
c) Retribuciones béasicas y gratificaciones.
d) Complementos basicos y extraordinarios.

Cual de estas afirmaciones es correcta;

a) El personal estard obligado a registrar sus entradas y salidas del centro de trabajo me-
diante los sistemas establecidos al efecto por los drganos competentes en materia de per-
sonal.

b) En los centros de trabajo en que se preste el servicio a turnos, no existira la obligacién de
registrar las entradas y salidas del personal.

c¢) La jornada laboral en las dependencias administrativas sera obligatoriamente de 7:30 a
15:00 horas.

d) Las reducciones de jornada que comporten disminucién de retribuciones, deberan ser
concedidas por el responsable del centro de trabajo.



11. Conforme la Ley 10/2010, de 9 de julio, de ordenacion y gestion de la Funcién Publica
Valenciana, tendran la consideracion de retribuciones diferidas:

a) Las gratificaciones por servicios extraordinarios.

b) Las retribuciones vinculadas a la carrera administrativa y al puesto de trabajo.

c¢) Las cantidades destinadas a financiar aportaciones a planes de pensiones o contratos de
Seguros.

d) Las indemnizaciones percibidas por razon del servicio.

12. Segun el articulo 35, de la Ley 10/2010, de 9 de julio, la clasificacion de los puestos de
trabajo contendra, como minimo, los siguientes elementos:
a) Clasificaciéon profesional en un grupo, subgrupo o agrupacién profesional para los
puestos funcionariales y en el respectivo grupo profesional para los puestos laborales.
b) Retribuciones brutas asignadas al mismo.
¢) Localidad o provincia, en su caso.
d) Meéritos subjetivos.

13. El personal podra disponer de un permiso por traslado de domicilio habitual, que sera:

a) De 2 dias por traslado de su domicilio sin cambio de localidad de residencia.

b) De 1 dia por traslado de su domicilio sin cambio de localidad de residencia.

¢) De 3 dias por traslado de su domicilio si existe cambio de localidad de residencia.
d) Entodo caso, de 2 dias siempre que aporte justificante acreditativo.

14. La competencia para resolver las declaraciones de compatibilidad corresponde:

a) Al conseller o consellera que ostente la competencia en materia de agricultura, respecto
del personal cuya gestién corresponda a dicha conselleria y desarrolle su actividad
principal adscrito a ese departamento, organismos o entidades dependientes.

b) Al conseller o consellera que ostente la competencia en materia de educacién, respecto
del personal docente que desarrolle su actividad principal adscrito a dicho departamento,
organismos o entidades dependientes. En el dmbito universitario esta competencia es
ejercida por el rector o rectora de la universidad.

¢) Siempre al conseller o consellera competente en materia de funcién publica.

d) Las respuestas a, b’y ¢ no son correctas.

15. El Proyecto de Ley de Presupuestos de la Generalitat, se remitira a Les Corts:

a) Antes del 1 de septiembre de cada afio, para su examen y aprobacion o, en su caso,
enmienda o devolucion al Consell.

b) Antes del 31 de octubre de cada afio, para su examen y aprobacién o, en su caso,
enmienda o devolucion al Consell.

c¢) Antes del 1 de noviembre de cada afio, para su examen y aprobacién o, en su caso,
enmienda o devolucion al Consell.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.




16. No es un principio de aplicacién en la potestad disciplinaria:

a) Principio de legalidad.

b) Principio de proporcionalidad.

¢) Principio de presuncién de inocencia.

d) Principio de retroactividad de las disposiciones sancionadoras, en todo caso, tanto si son
favorables como no favorables al presunto infractor.

17. Segun el articulo 140 de le Ley 10/2010, de 9 de julio, de ordenacién y gestion de la
Funcién Publica Valencia, las faltas disciplinarias se clasifican en:

a) Faltas por desobediencia y faltas por incumplimiento de funciones.
b) Faltas muy graves, faltas graves y faltas leves.

c) Faltas delictivas y faltas administrativas.

d) Faltas contra personas fisicas y faltas contra el patrimonio.

18. Los estados de gastos de los presupuestos de los sujetos con presupuesto limitativo se
estructuraran de acuerdo con las siguientes clasificaciones:

a) La clasificacion orgénica, la clasificacién por programas, la clasificacién econdmica y la
clasificacion de la Unién Europea.

b) La clasificacion orgénica, la clasificacion por programas, la clasificacién alfabética y la
clasificacidn territorial.

¢) La clasificacién orgénica, la clasificacion por programas, la clasificacién bancaria y la
clasificacion territorial.

d) La clasificacién orgéanica, la clasificacion por programas, la clasificacién econdmica y la
clasificacion territorial.

19. Si Les Corts no aprobaran el presupuesto de la Generalitat antes del primer dia del
ejercicio econémico correspondiente, se entendera prorrogado el del ejercicio anterior
hasta la aprobacién y publicacion del nuevo en el Diari Oficial de la Generalitat
Valenciana. ;Quien puede establecer las condiciones especificas de la prorroga?

a) Les Corts,a propuesta del Consell.

b) La mayoria simple de Les Corts.

¢) El Consell a propuesta de la persona titular de la conselleria con competencias en
materia de hacienda.

d) El Conseller de Hacienda a propuesta del Consell.

20. Segtin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los reglamentos y disposiciones administrativas:

a) no podran vulnerar la Constitucion o las leyes.

b) podran regular aquellas materias de la competencia de las Cortes Generales.
c) podran tipificar delitos, faltas o infracciones administrativas.

d) Podran establecer penas o sanciones.



21.

22.

23.

24.

Segun el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas, cual de la respuesta es la
correcta: ‘

a) En el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria, las
Administraciones Publicas actuardn de acuerdo con los principios de eficacia y
eficiencia y determinacioén.

b) En el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria, las
Administraciones Publicas actuardn de acuerdo con los principios de necesidad, eficacia,
proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia, y eficiencia.

¢) En el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria, las
Administraciones Publicas actuardn de acuerdo con el principio de honestidad.

d) En el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria, las
Administraciones Publicas actuardan de acuerdo con los principios de medida
proporcionalidad.

Segin el articulo 129.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, las Administraciones
Publicas posibilitaran el acceso sencillo, universal y actualizado a la normativa en
vigor y los documentos propios de su proceso de elaboracion,

a) En aplicacion del principio de transparencia.

b) En aplicacion del principio de coherencia.

¢) En aplicacion del principio de seguridad juridica.
d) En aplicacion del principio eficiencia.

Segiin el articulo 8 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico:

a) La titularidad y el ejercicio de las competencias atribuidas a los 6rganos administrativos
podrén ser desconcentradas en otros jerarquicamente superiores.

b) La delegacion de competencias, las encomiendas de gestion, la delegacion de firma y la
suplencia no suponen alteracion de la titularidad de la competencia, aunque si de
elementos determinantes de su ejercicio.

¢) No se pueden delegar las competencias.

d) La competencia es irrenunciable y se ejercerd por los o6rganos administrativos que la
tengan atribuida como propia, salvo los casos de desconcentracion.

Segun el articulo 11, Encomiendas de gestion, de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

a) La encomienda de gestion supone la cesion de la titularidad de la competencia.

b) La realizacién de actividades de cardcter material o téenico de la competencia de los
6rganos administrativos o de las Entidades de Derecho Publico podra ser encomendada a
otros 6rganos o Entidades de Derecho Publico de la misma o de distinta Administracion,
siempre que entre sus competencias estén esas actividades, por razones de eficacia o
cuando no se posean los medios técnicos idéneos para su desempefio.

¢) Sélo se podra la encomienda de gestion a un 6rgano si hay una delegaciéon de
competencias previa.

d) Laencomienda de gestion se referird exclusivamente a la realizacion de informes.




25,
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28.

29,

En relacion con la delegacién de firma, la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Piublico sefiala que:

a) En las resoluciones y actos que se firmen por delegacién se harad constar esta
circunstancia y la autoridad de procedencia.

b) La delegacion de firma tendré que publicarse previamente en el DOGV.

c) La delegacién de firma supone la previa cesion de las competencias.

d) No existe la delegacién de firma en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

Segin la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Piblico, es
motivo de abstencion tener un parentesco, con cualquiera de los interesados, con los
administradores de entidades o sociedades interesadas y también con los asesores,
representantes legales o mandatarios que intervengan en el procedimiento de:

a) Consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del segundo.
b) Consanguinidad dentro del segundo grado o de afinidad dentro del segundo.
¢) Consanguinidad dentro del tercer grado o de afinidad dentro del primero.

d) Consanguinidad dentro del primer grado o de afinidad dentro del tercer.

Segiin la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pblico,
planteada la recusacion, el recusado:

a) Puede negarse a ser recusado.

b) En el dia siguiente manifestard a su inmediato superior si se da o no en él la causa
alegada.

c) En el plazo de 10 dias manifestard a su inmediato superior si se da o no en ¢l la causa
alegada.

d) En el plazo de 3 dias manifestard a su inmediato superior si se da o no en él la causa
alegada.

Quienes de los siguientes no estan obligados a relacionarse electrénicamente, en todo
momento, con las Administraciones Pablicas:

a) Las personas fisicas.

b) Las personas juridicas.

c) Las entidades sin personalidad.

d) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones
Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional.

Segiin la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, toda notificacion del acto administrativo sera cursada:

a) dentro del plazo de 20 dias, a partir de la fecha en la que haya sido dictado.
b) dentro del plazo de 10 dias, a partir de la fecha en la que haya sido dictado.
c) en el menor plazo posible.

d) cuando lo ordene la Jefa del Servicio.



30. En los procedimientos tramitados por las Administraciones de las Comunidades
Auténomas y de las Entidades Locales, el uso de la lengua se ajustard a lo previsto en la
legislacion autonomica correspondiente. Indique si este enunciado es:

31.

32.

33.

a)
b)

©)
d)

Verdadero, porque asi lo indica la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento
Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas.

Falso, porque no lo indica la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Falso, porque siempre se tramitaré en castellano.

Falso, porque siempre se tramitara la lengua autondémica propia.

(Cual de estas afirmaciones es correcta, segin la Ley 39/2015, de 1 de octubre de
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas?

a)

b)

©)

d)

Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son hdbiles, excluyéndose
del computo los sabados, los domingos y los declarados festivos.

Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son naturales, excluyéndose
del computo los sabados, los domingos y los declarados festivos.

Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose
del cémputo los domingos y los declarados festivos.

Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles.

(Puede una resolucion administrativa de caracter particular, vulnerar lo establecido en
una disposicion de caracter general?

a)
b)

c)
d)

Si, en cualquier caso.

Si, pero sélo si la disposicién de cardcter particular procede de un 6rgano de igual o
superior jerarquia al que dicto la disposicion general.

No, segtin el principio de inderogabilidad singular del articulo 37 de la Ley 39/2015.
Depende de si la Administracién de la que procede la resolucién administrativa y la
disposicion general sea la del Estado o la Autondmica.

Cuando la notificacion por medios electrénicos sea de cardcter obligatorio, o haya sido
expresamente elegida por el interesado, se entenderd rechazada cuando hayan
transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se
acceda a su contenido. Indique si, segin la Ley 39/2015, este enunciado es:

a)
b)

c)
d)

Falso, son 10 dias habiles.

Falso, porque nunca podrd entenderse rechazada si el interesado no accede a su
contenido.

Verdadero.

Falso, porque la Administracion ha de intentar la notificacién por otros medios.




34. Segun la Ley 39/2015, los procedimientos administrativos se podran iniciar:

3s.

36.

37.

38.

a)
b)

©)
d)

De oficio o a solicitud del interesado.

Siempre de oficio, siendo a propia iniciativa del 6rgano competente, por orden superior,
por peticidén razonada de otros drganos o por denuncia.

Las respuestas a y b son verdaderas.

Las respuestas a, b, y ¢ son falsas.

¢Cudl de los siguientes principios no rige en el impulso de todo procedimiento
administrativo, segan la Ley 39/2015?

a)
b)
¢)
d)

El principio de celeridad.

El principio de transparencia y publicidad.
El principio de simplificacion administrativa.
El principio de enriquecimiento injusto.

Segtin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas:

a)
b)
c)
d)

Contra las disposiciones administrativas de cardcter general no cabrd recurso en via
administrativa.

Contra las disposiciones administrativas de caracter general cabra el recurso de alzada en
via administrativa.

Contra las disposiciones administrativas de caricter general cabrd el recurso de
reposicion en via administrativa.

Las respuestas a, b y ¢ son falsas.

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico:

a)
b)
©)
d)

El gjercicio de la potestad sancionadora corresponde a los 6rganos administrativos que la
tengan expresamente atribuida, por disposicion de rango legal o reglamentario.

El ejercicio de la potestad sancionadora corresponde a los 6rganos administrativos que la
tengan expresamente atribuida, por el Presidente del Congreso.

El ejercicio de la potestad sancionadora corresponde a los 6rganos administrativos que la
tengan expresamente atribuida, por el Presidente del Senado.

Las respuestas a, b y ¢ son falsas.

La responsabilidad Patrimonial de la Administracién, segin la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Piblico:

a)
b)
©)
d)

En todo caso, el dafio alegado habrd de ser efectivo, evaluable econdémicamente e
individualizado con relacién a las Administraciones Pablicas.

En ningin caso, el dafio alegado habra de ser efectivo, evaluable econémicamente e
individualizado con relacién a una persona o grupo de personas.

En todo caso, el dafio alegado habrd de ser efectivo, evaluable econémicamente e
individualizado con relacion a una persona o grupo de personas.

Las respuestas a, b y c son falsas.
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40.

41.

42.

43.

Si el procedimiento de revision de un acto administrativo se hubiera iniciado a
solicitud del interesado y transcurren 6 meses desde su inicio sin que se dicte
resolucion, debera entenderse:

a) Caducado.

b) Estimado por silencio administrativo.

¢) Desestimado por silencio administrativo.
d) Ninguna de las anteriores.

Los particulares tendrdn derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas:

a) De los dafios en sus bienes por causa de fuerza mayor.

b) De los dafios que tenga el deber de soportar de acuerdo con la Ley.

¢) De toda lesion sufrida en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesion sea
consecuencia del funcionamiento normal o anormal de los servicios publicos.

d) Ninguna es correcta.

El derecho a reclamar una indemnizacién patrimonial de las Administraciones
Publicas prescribira:

a) A los 3 meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacién o se
manifieste su efecto lesivo.

b) A los 6 meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se
manifieste su efecto lesivo.

¢) Al afio de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacién o se manifieste su
efecto lesivo.

d) A los 3 afios de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacién o se
manifieste su efecto lesivo.

Segiin la Ley 9/2017, son contratos de servicios los que tienen por objeto:

a) la ejecucion de una obra.

b) la adquisicién, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de
compra, de productos o bienes muebles.

¢) las prestaciones de hacer consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la
obtencién de un resultado distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que
el adjudicatario se obligue a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario.

d) la concesion de servicios.

La preparacion de los contratos menores de servicios exige:

a) de un valor estimado inferior a 15.000 euros y aprobacion de pliegos de clausulas
administrativas particulares.

b) de un valor estimado inferior a 40.000 euros.

¢) de un valor estimado superior a 15.000 euros e inferior a 35.000 euros.

d) de un valor estimado inferior a 15.000 euros y aprobacion del expediente de contratacion
con informe del 6rgano de contratacion motivando la necesidad, la aprobacién del gasto
y la incorporacion de la factura al mismo.
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45.

46.

47.

48.

Segiin la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres, por acoso sexual entendemos:

a) Cualquier comportamiento, verbal o fisico, de naturaleza sexual que tenga el propésito o
produzca el efecto de atentar contra la dignidad de una persona, en particular cuando se
crea un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo.

b) Cualquier comportamiento realizado en funcion del sexo de una persona, con el
proposito o el efecto de atentar contra su dignidad y crear un entorno intimidatorio,
degradante u ofensivo.

¢) Cualquier comportamiento que atente contra una persona.

d) Ninguna es correcta.

(Cual es el ambito territorial de la Ley 9/2003, de la Generalitat Valenciana para la
Igualdad de mujeres y hombres? ‘

a) En cualquier lugar de Espafia.

b) Solo en la Comunitat Valenciana,

¢) En Alicante y Valencia, pero no en Castelldn.
d) Las opciones a, b y ¢ no son correctas.

En relacion con la Ley 9/2003, de la Generalitat Valenciana, para la Igualdad de
mujeres y hombres, las empresas u organizaciones participadas mayoritariamente con
capital pablico deberan elaborar:

a) Un memorandum con las mujeres integrantes de la empresa.
b) Un plan de igualdad.

c) Una relacion de los puestos de trabajo ocupados por mujeres.
d) Las opciones a, by ¢ no son correctas.

(Cual de entre los siguientes principios informadores de actuaciéon que ordenan la
funcion piblica valenciana, segiin la Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de
ordenacién y gestion de la Funcién Phblica Valenciana, es falso?

a) Legalidad.

b) Economia, eficacia y eficiencia.

c) Servicio a la ciudadania y a los intereses particulares.

d) Objetividad, transparencia, integridad, neutralidad y austeridad.

En los términos del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, sefiale
qué derecho individual que se ejerce de forma colectiva tienen los empleados ptiblicos:

a) Alalibre asociacién profesional.

b) A lalibre expresion.

c) Ala libertad sindical.

d) Alainamovilidad en la condicién de funcionario de carrera.



49, Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Piblicas la potestad reglamentaria:

50.

51.

52.

a)
b)

©)
d)

Corresponde al Senado.

Corresponde a los Organos de Gobierno de las Comunidades Auténomas, de
conformidad con lo establecido en sus respectivos Estatutos.

Corresponde al Congreso de los Diputados.

Corresponde a Les Corts Valencianes.

En relacion a los érganos colegiados, que regula la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico,

a)

b)

©)

d)

corresponde al Secretario, velar por la legalidad formal y material de las actuaciones del
drgano colegiado, certificar las actuaciones del mismo y garantizar que los
procedimientos y reglas de constituciéon y adopcioén de acuerdos son respetadas.

El presidente del 6rgano colegiado deberd ser personal de la Administracién Publica
correspondiente. :

Para la valida constitucion del érgano, a efectos de la celebracién de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, solo se requerird la asistencia, presencial o a
distancia, del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan.

De cada sesion que celebre el 6rgano colegiado se levantara acta por el Presidente.

Segin el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas, las personas en sus
relaciones con las Administraciones Publicas tienen derecho a:

a)
b)

©)
d)

A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Auténoma, de acuerdo
con lo previsto en esta Ley y en el resto del ordenamiento juridico.

A ser tratados con soberbia por las autoridades y empleados publicos, que habran de
facilitarles el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

A ser atendidos directamente por las autoridades publicas.

Las respuestas a, b y ¢ son correctas.

Con caracter general, segiin la Ley 39/2015, las solicitudes que se formulen para iniciar
un procedimiento a solicitud de interesado, deberin contener:

a)

b)

©)
d)

Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente.
Identificacion del medio electronico, o en su defecto, lugar fisico en que desea que se
practique la notificacién. Adicionalmente, los interesados podran aportar su direccion de
correo electrénico y/o dispositivo electronico con el fin de que las Administraciones
Publicas les avisen del envio o puesta a disposicion de la notificacidn.

Papel timbrado.

Identificar la afiliacién politica del solicitante.

Las respuestas a y b son correctas.




53. Segun el articulo 47 de la Ley 39/2015, los actos de las Administraciones Publicas son
nulos de pleno derecho en los casos siguientes:

a)
b)

©)
d)

Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.

Los dictados por érgano manifiestamente competente por razén de la materia o del
territorio.

Los que tengan un contenido posible.

Las respuestas a, b y ¢ son correctas.

54. El procedimiento administrativo puede finalizar de las siguientes formas:

a)

b)

c)
d)

Con la resolucién, el desistimiento y la renuncia al derecho en que se funde la solicitud,
la declaracién de caducidad y por la imposibilidad de material de continuarlo por causas
sobrevenidas.

Por desinterés publico.

Por situacion de emergencia declarada.

Las respuestas a, b y ¢ no son correctas.

55. Segiin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

a)

b)

©)

d)

El plazo para la interposicién del recurso de alzada serd de un mes, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucion serd
firme a todos los efectos.
El plazo para la interposicion del recurso de alzada sera de tres meses, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucioén sera
firma a todos los efectos.
El plazo para la interposicién del recurso de alzada sera de dos meses, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucion ser
firma a todos los efectos.
El plazo para la interposicion del recurso de alzada serd de seis meses, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucién sera
firma a todos los efectos.

56. Contra los actos firmes en via administrativa podra interponerse el recurso
extraordinario de revisién ante el 6rgano administrativo que los dicté, que también
sera el competente para su resolucion, cuando concurra alguna de las circunstancias
siguientes:

a)
b)
©)
d)

Que al dictarlos se haya incurrido en error de hecho, que resulte de los propios
documentos incorporados al expediente.

Que no aparezcan documentos de valor esencial para la resolucion del asunto que,
aunque sean posteriores evidencien el error de la resolucion recurrida.

Que en la resoluciéon no hayan influido esencialmente documentos o testimonios
declarados falsos por sentencia judicial firme, anterior o posterior a aquella resolucion.
Las respuestas a, b y ¢ son correctas.



57. La Administracién Piblica respecto de la revisién de los actos en via administrativa:

a) No podra suspender la ejecucion del acto.

b) No podra suspender la ejecucion del acto, cuando ésta pudiera causar perjuicio de
imposible o dificil reparacion.

¢) Podré rectificar en cualquier momento, de oficio o a instancia del interesado, los errores
materiales, de hecho o aritméticos, existentes en sus actos.

d) Podra rectificar dentro del plazo de seis meses, de oficio o a instancia del interesado, los
errores materiales, de hecho o aritméticos, existentes en sus actos.

58. I'l recurso de alzada:

a) Debera interponerse, necesariamente, ante el 6rgano superior del que dicté el acto
administrativo que se impugna.

b) EI plazo méximo para dictar y notificar la resolucién de un recurso de alzada serd de 6
meses.

¢) El plazo para la interposicion del recurso de alzada serd de 3 meses si el acto fuera
expreso.

d) Contra la resolucion de un recurso de alzada no cabrd ningun otro recurso
administrativo, salvo el recurso extraordinario de revision en los casos establecidos en el
art. 125.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

59. El recurso potestativo de reposicion podra interponerse:

a) Contra la resolucion de otro recurso de reposicion.

b) En cualquier momento del procedimiento administrativo.

¢) Contra los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa.
d) Contra los actos de tramite que posibiliten continuar el procedimiento.

60. Si no dispone otra cosa las leyes que las establezcan, las infracciones administrativas
prescribiran:

a) Las muy graves a los 6 afios, las graves a los 3 y las leves al afio.
b) Las muy graves a los 3 afios, las graves a los 2 y las leves al afio.
¢) Las muy graves a los 3 afios, las graves a los 2 y las leves a los seis meses.
d) Las muy graves a los 3 afios, las graves al afio y las leves a los seis meses.

61. No podran contratar con las entidades que forman parte del sector publico, las
personas en quienes concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos relativos a la proteccion del
patrimonio histérico y el medio ambiente.

b) Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o de Seguridad
Social.

¢) Haber sido absueltas mediante sentencia firme por delitos de trafico de influencias,
cohecho, fraudes, delitos contra la Hacienda Publica y la Seguridad Social, delitos contra
los derechos de los trabajadores, prevaricacion o malversacion.

d) Las respuestas a, b y ¢ son correctas.




62.

63.

64.

65.

En el ambito de la publicidad y los medios de comunicacion, la Ley organica 1/2004,
de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género
establece:

a) Se considerara licita la publicidad que utilice la imagen de la mujer con caricter
vejatorio o discriminatorio.

b) Las Administraciones Publicas podran velar por el cumplimiento parcial de la
legislacion en lo relativo a la proteccion y salvaguarda de los derechos fundamentales,
con especial atencion a la erradicacion de conductas favorecedoras de situaciones de
desigualdad de las mujeres en todos los medios de comunicacion social, de acuerdo con
la legislacién vigente.

¢) Los medios de comunicaciéon fomentaran la proteccién y salvaguarda de la igualdad
entre hombre y mujer, evitando toda discriminacion entre ellos.

d) Las respuestas a, b y ¢ son correctas.

La Ley organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra
la Violencia de Género dispone:

a) Las mujeres victimas de violencia de género no tienen derecho a recibir plena
informacién y asesoramiento adecuado a su situacién personal, a través de los servicios,
organismos u oficinas que puedan disponer las Administraciones Publicas.

b) Se garantizard, a través de los medios necesarios, que los hombres con discapacidad
victimas de violencia de género tengan acceso integral a la informacién sobre sus
derechos y sobre los recursos existentes.

c) Se articularan los medios para que las mujeres victimas de violencia de género que por
sus circunstancias personales y sociales puedan tener una mayor dificultad para el acceso
integral a la informacidn, tengan garantizado el ejercicio efectivo de este derecho.

d) Las respuestas a, b,y ¢ son correctas.

Las disposiciones de la Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de ordenaciéon y
gestion de la Funcién Publica Valenciana sélo seran aplicables cuando asi lo determine
su legislacion especifica, y en los términos previstos en ésta, al siguiente personal:

a) Al personal al servicio de Les Corts, de las instituciones de la Generalitat y personal
funcionario al servicio de la administracién de Justicia.

b) A trabajadores por cuenta ajena al servicio de Pymes, medianas y grandes empresas.

c) Al personal militar de la Administracion del Estado.

d) Las respuestas a, b y ¢ son correctas.

Si en un determinado momento tenemos abiertas 7 ventanas con vistas de documentos,
carpetas, aplicaciones etc, ;como podemos visualizarlas de la forma mas idénea y
poder desplazarse entre ellas de forma agil y ordenada?

a) Por medio de la combinacion de teclas CTRLAFIN,

b) Por medio de la combinaciéon de teclas ALT+TAB.

¢) Por medio de la combinacién de teclas CTRL+ALT+SUPR.
d) Por medio de la combinacion de teclas CTRL+ALT+INSERT.



66.

67.

68.

69.

Necesitamos escribir en Writer un texto que contiene un superindice (un namero
elevado a una potencia o el simbolo de metros cuadrados) y ha desaparecido el icono de
la correspondiente barra de herramientas. ;De qué manera podremos a través de los
menis conseguir formatear el texto deseado de esa manera?

a) Seleccionar en el meni FORMATO, la opcion CARACTER , opcién POSICION, opcién
SUBINDICE, ACEPTAR.

b) Seleccionar el texto requerido, y en el meni FORMATO, la opcién CARACTER , opcién
POSICION, opcién SUBINDICE, ACEPTAR.

¢) Seleccionar en el meni FORMATO, la opcion CARACTER , opcién POSICION, opcién
RESALTE, ACEPTAR.

d) Seleccionar el texto requerido, y en el mentt FORMATO, la opcion CARACTER, opcion
POSICION, opcién SUPERINDICE, ACEPTAR.

Tenemos un documento terminado de Writer y nos piden que lo guardemos en el
escritorio con el nombre DOCU-CONVERT pero en formato .pdf. El procedimiento
que deberemos utilizar sera:

a) ARCHIVO, GUARDAR COMO, seleccionar ESCRITORIO, poner el nombre DOCU-
CONVERT, TIPO DOCUMENTO DE TEXTO.odf , GUARDAR.

b) DOCUMENTO, EXPORTAR A PDF, usar opciones por defecto en la pestafia
GENERAL, EXPORTAR, nombre del archivo DOCU-CONVERT, seleccionar
ESCRITORIO, tipo: PDF Formato de Documento Portatil (.pdf). GUARDAR.

c) ARCHIVO, EXPORTAR, nombre del archivo DOCU-CONVERT, seleccionar
ESCRITORIO, tipo: PDF Formato de Documento Portatil (.pdf). GUARDAR.

d) Las respuestas by ¢ son correctas.

En un documento de Writer de LibreOffice, al seleccionar una frase y utilizar la
combinacién de teclas “CTRL + N”, conseguimos que:

a) Cortar la frase para pegarla en otra parte del documento.
b) La frase seleccionada pasa a “Cursiva”.

¢) La frase seleccionada pasa a “Negrita”.

d) Se copia en el apartado de Notas del documento.

Para realizar un borrado selectivo sélo de determinados archivos de una carpeta,
debemos:

a) Seleccionar cada uno de ellos posicionandose sobre cada archivo y pulsando la tecla
INSERT en cada ocasion.

b) Posicionarse sobre el primero de la carpeta, y manteniendo la tecla MAYUSCULAS
pulsada posicionarse sobre el Gltimo, y realizada dicha seleccion pulsar la tecla SUPR.

¢) Posicionarse sobre el primero de la carpeta que deseemos eliminar, y manteniendo la
tecla CONTROL (CTRL) pulsada posicionarse y hacer clic con el ratéon sobre cada
archivo que deseemos eliminar, y realizada dicha seleccién pulsar la tecla SUPR.

d) Colocarse de uno en uno encima de cada archivo que deseamos eliminar, pulsando el
botoén izquierdo del raton y eligiendo la opcion del mentl INSERT en cada caso.




70.

71.

72.

73.

74.

La extension, por defecto, de un archivo creado con Writer de LibreOffice es:

a) .OCR.,
b) .ODT
c) .DOT
d) .DOC

(Coémo podemos modificar el tamafio de las fuentes y los iconos en la pantalla del
ordenador sin necesidad de variar la resolucion de la misma?

a) Con el boton secundario del ratén sobre el escritorio pulsar y, sobre el escritorio aparece
una ventana, seleccionar la opcién RESOLUCION DE PANTALLA, Bajar con el raton
la resolucion a 800x600 y pulsar aceptar.

b) Con el botén secundario del ratén sobre el escritorio pulsar y, sobre el escritorio aparece
una ventana, seleccionar la opciéon PERSONALIZAR PANTALLA, AUMENTAR O
REDUCIR EL TAMANO DEL TEXTO Y DE OTROS ELEMENTOS Seleccionar
MEDIANO 125% y APLICAR.

¢) Pulsar BOTON DE WINDOWS, seleccionar del menti PANEL DE CONTROL,
seleccionar APARIENCIA Y PERSONALIZACION, Seleccionar
PERSONALIZACION Y ACEPTAR.

d) Pulsar BOTON DE WINDOWS, seleccionar del mentt PANEL DE CONTROL,
seleccionar APARIENCIA Y PERSONALIZACION, Seleccionar CAMBIAR FONDO
DE ESCRITORIO y ACEPTAR.

Al abrir (pulsar, hacer doble clic) sobre un archivo llamado “Oficio de remision.odt”,
qué aplicacion de LibreOffice, se abrira para editarlo y trabajar con él:

a) Impress.
b) Calc.
c) Writer.
d) Word.

En un documento de Writer de LibreOffice, al seleccionar una frase y utilizar la
combinacién de teclas “CTRL + X”, conseguimos que:

a) La frase seleccionada pasa a tipo “Cursiva”.

b) Cortar la frase seleccionada.

c) Se copia en el apartado de Notas del documento.
d) La frase seleccionada pasa a tipo “Negrita”.

En un documento de Libre Office Writer, indica que opcién le permite bajar de linea
sin cambiar de parrafo y con qué combinacion de teclas lo lograria:

a) La opcién se llama salto de pagina y se consigue pulsando CONTROL + ENTER.
b) La opcién se [lama salto de linea y se consigue pulsando CONTROL + ENTER.

¢) La opcién se llama salto de linea y se consigue pulsando MAYUSCULA + ENTER.
d) Ninguna respuesta es correcta.



75. La barra de Menii esta localizada en la parte superior de la pantalla de LibreOffice,
debajo de la barra de Titulo. Cuando elija uno de los menus, se desplegara un
submend con mas opciones, para mostrar la lista de comandos. Al seleccionar el
submenu “Formato” cual de estas opciones apareceria:

a) Formato de carécter, parrafo, pagina...

b) Insertar, eliminar, cortar, ...

¢) Dar formato de ventana, cerrar ventana, ...
d) Plantilla.







