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Sol-licitud d'homologacié d'accions formatives dirigides al personal de les administracions i
institucions de la Comunitat Valenciana. (15467 / SIA: 211531)

Organisme
Conselleria d'Hisenda, Economia i Administracio Publica

Estat
Obert

Termini de sol-licitud
Obert

INFORMACIO BASICA

QUE ES | PER A QUE SERVEIX?

Homologacié d'accions formatives dirigides a empleats publics que presten servei en les administracions i
institucions de la Comunitat Valenciana i que es realitzen en I'ambit territorial d'aquesta.

INTERESSATS
Podran sol-licitar 'homologacié les entitats i els organismes segiients:

a) Les entitats locals reconegudes en la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local.
b) La Federaci6 Valenciana de Municipis i Provincies.

c) Les Corts i institucions de la Generalitat a qué es refereix I'article 20 de la Llei organica 1/2006, de 10 d'abril,
de reforma de la Llei organica 5/1982, d'1 de juliol, d'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana.

d) Les universitats pertanyents al sistema universitari valencia.

e) Les entitats i els organismes a que es refereix l'article 5 del text refés de la Llei d'Hisenda Publica de la
Generalitat Valenciana, aprovat pel Decret legislatiu de 26 de juny de 1991, del Consell, podran sol-licitar
I'hnomologacié d'accions formatives quan complisquen els requisits segiients:

- Que els estatuts o reglaments reguladors de la seua activitat recullen entre les seues finalitats la formacid i la
investigacio en materies vinculades amb la gestio de les administracions publiques.

- Que les accions formatives estiguen enquadrades en les arees de coneixement que els sén propies.

- Que acrediten experiéncia en formacié de recursos humans d'organitzacions publiques en arees de
coneixement relacionades amb les administracions publiques.

f) Els collegis professionals de funcionaris amb habilitacié de caracter estatal, legalment constituits, que
tinguen els respectius ambits territorials compresos dins del propi de la Comunitat Valenciana quan
complisquen els requisits de I'apartat e.

g) Excepcionalment, les diferents conselleries de I'Administracié de la Generalitat podran sol-licitar
I'hnomologacié de cursos singulars quan es tracten de matéries no recollides en els plans de formacié de la
Generalitat, o quan per necessitats sobrevingudes no hagen pogut remetre les seues propostes formatives dins
del termini establit.

OBSERVACIONS

* PERSONES DESTINATARIES DE LA FORMACIO

- L'accio formativa estara dirigida als empleats publics que presten serveis en les administracions i institucions
de la Comunitat Valenciana.

- A aquest efecte, s'entendra que una acci6 formativa esta dirigida als empleats publics de les administracions i
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institucions de la Comunitat Valenciana quan aquests representen un percentatge igual o superior del 70 % de
I'alumnat que realitze I'activitat formativa.

* REQUISITS DE LES ACCIONS FORMATIVES

Les accions formatives han de reunir els segiients requisits per a poder ser homologades:

a) Contingut: han de tindre relacié amb les competéncies i la practica professional dels empleats publics que
presten serveis en les administracions i institucions de la Comunitat Valenciana o considerar-se d'interés per a
la formacio i el perfeccionament del personal.

Les accions formatives inclouran l'avaluacié dels resultats obtinguts pels participants, de manera que
s'acredite I'assimilacio dels continguts.

b) Duracio: els cursos o les accions formatives han de tindre una duracié igual o superior a 15 hores, llevat que
es modifique la normativa que regule els barems que resulten aplicables a la promocié professional del
personal empleat public que preste servei en 'Administracio de la Generalitat.

c) Modalitat: presencial, a distancia, i/o en modalitat de teleformacio, o en qualsevol altre mitja que garantisca
la qualitat de la formacio.

d) Professorat: ha de tindre experiéncia en formacié o en llocs de treball relacionats amb I'accié formativa i
solvéncia académica acreditades, sense que en cap cas el seu nivell de capacitacié puga ser inferior al requerit
als participants.

e) Publicitat i criteris de seleccid: I'drgan convocant haura de garantir la publicitat de I'accié que es realitzara,
per a la qual cosa utilitzara els mitjans proporcionats a I'amplitud dels col-lectius destinataris d'aquesta.

La seleccio dels alumnes es realitzara utilitzant criteris objectius basats en principis d'igualtat, merit i
capacitat.

f) Avaluacié de l'accié formativa: les accions formatives I'homologacié de les quals se sol-licite hauran
d'incloure previsions sobre 'avaluacié de l'activitat i del professorat. La direccié general competent en mateéria
de formacié de I'administracié autonomica podra establir els models de qiiestionaris d'avaluacié que hauran
d'omplir els participants.

g) Recursos materials: Les entitats promotores de les accions formatives hauran de comprometre's a posar a
la disposicié dels participants els mitjans materials, didactics i instrumentals necessaris per a l'adequat
desenvolupament d'aquestes.

* MOTIUS DE DENEGACIO DE L'HOMOLOGACIO

a) Que no complisquen els requisits anteriors.

b) Que vagen dirigides a:

. Personal docent d'ensenyaments no universitaris, dependent de la conselleria que tinga competencia en
materia d'educacio.

. Personal estatutari gestionat per la Conselleria que tinga competéncia en matéria de sanitat, organismes i
institucions dependents d'aquesta.

. Personal dels cossos i les forces de seguretat de I'Estat, autondmiques i local.

. Jutges, magistrats, fiscals i secretaris judicials.

. Personal docent de les universitats de la Comunitat Valenciana.

. Personal docent i sanitari dependent de diputacions i entitats locals.

A aquest efecte, s'entendra que una acci6 esta dirigida als esmentats col-lectius exclosos quan aquests
representen un percentatge igual o superior del 70 % d'alumnes que realitzen I'accié formativa.

c¢) Que siguen accions formatives:

. Sol-licitades per participants en aquestes.

. Cursos i altres activitats convocats per entitats promotores diferents de les que recull l'article 2 d'aquesta
ordre, llevat que s'establisquen instruments juridics de col-laboracié.

. Que formen part de plans d'estudis d'ensenyaments conduents a l'obtencié d'un titol universitari oficial o a
l'obtencio d'altres titols.

. Els cursos de formacié destinats a persones en situacié de desocupacio.
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* VIGENCIA DE L'HOMOLOGACIO

L'homologacié tindra caracter anual. Per a posteriors edicions, dins del mateix any, d'una mateixa activitat
formativa, no sera necessari reiterar la sol-licitud dhomologacié, només caldra, a aquest efecte, una declaracio
responsable dirigida a la direccié general competent en matéria de formacio i perfeccionament del personal al
servei de la Generalitat del fet que es continuen complint els requisits que van justificar I'homologacié
establida.

NORMATIVA GENERAL

- [Normativa] Ordre 10/2010, de 2 de juliol, de la Conselleria de Justicia i Administracions Publiques, per la qual
es regulen els requisits i el procediment per a 'homologacié d'accions formatives dirigides al personal de les
administracions i institucions de la Comunitat Valenciana.

https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/0/2010/07/02/10/vci

DUBTES SOBRE LA TRAMITACIO TELEMATICA
Dubtes del tramit
- IVAP

Problemes informatics
- Formulari de consulta

SOL-LICITUD

TERMINI DE PRESENTACIO

Les sollicituds s'han de presentar, almenys, amb dos mesos d'antelacié a l'inici de la formaci6 sol-licitada,
llevat que per necessitats sobrevingudes no hagen pogut remetre-les dins del termini establit.

En cap cas es podran homologar accions formatives una vegada realitzades.

FORMULARIS | DOCUMENTACIO
Les entitats promotores han de presentar les sol-licituds d'homologacié segons el model normalitzat.

Les sol-licituds d'homologacié han de contindre les segiients dades de I'accié formativa:
a) Titol.

b) Objectius operatius.

c) Personal destinatari i percentatge de personal empleat public.
d) Nombre de places.

e) Programa.

f) Continguts.

g) Metodologia.

h) Materials educatius (quan ho requerisca el curs).

i) Nombre d'hores lectives.

j) Nombre d'edicions.

k) Curriculum del professorat.

[) Dates i lloc d'imparticio.

m) Criteris de seleccio.

n) Sistema d'avaluacio del curs i dels seus resultats formatius.

Les sol'licituds formulades per entitats i organismes a que es refereix l'article 5 del TRLHPGV i els col-legis
professionals de funcionaris amb habilitacié de caracter estatal hauran de presentar, la primera vegada que
sol-liciten una homologacio, la documentacio segtient:

- Copia compulsada dels estatuts, acta fundacional o document de constitucio, en el qual consten les normes
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per les quals es regula la seua activitat, inscrit, si és el cas, en el corresponent registre oficial, llevat que es
troben ja en poder de la Generalitat i sense perjudici de la legislacié en matéria de proteccié de dades de
caracter personal.

- Memoria justificativa de I'experiéncia en I'execucié d'activitats formatives d'organitzacions publiques o en
arees de coneixement relacionades amb les administracions publiques.

En ocasions posteriors, i només en el cas que s'hagen produit variacions en el seu contingut, hauran de
presentar novament la documentacié indicada.

En el cas de la sollicitud d'homologacié d'accions formatives dirigides a funcionaris amb habilitacié de
caracter estatal, s'haura d'incloure en la sol-licitud la valoraci6 dels meérits generals.

SOL-LICITUD D'HOMOLOGACIO D'ACCIONS FORMATIVES (https://siac-front.gva.es/siac-
front/public/descarga/va/F4268)

- FITXA DE L'ACCIO FORMATIVA (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F4269)

FORMA DE PRESENTACIO
Presencial
DE FORMA TELEMATICA:

- Les entitats promotores han de presentar les sollicituds dhomologacié pel sistema telematic o
procediment de tramitacié electronica, que en el seu moment puga habilitar-se.

DE FORMA PRESENCIAL:

En els registres administratius dels drgans administratius a que es dirigisquen, o davant de qualsevol organ
administratiu que pertanga a I'Administracié general de I'Estat, a la de qualsevol administracié de les
comunitats autonomes, o a la d'alguna de les entitats que formen I'Administracié local si, en aquest ultim
cas, s'’ha subscrit el conveni oportd, aixi com en les representacions diplomatiques o oficines consulars
d'Espanya en l'estranger.

- També en qualsevol oficina de Correus. En aquest cas, s'ha de presentar en sobre obert perqué es puga
estampar el segell i la data en l'imprés de sol‘licitud i en la copia.

- |, preferentment, en:

- Registre General de la Conselleria d'Hisenda, Economia i Administracié Publica

- REGISTRE DE LA DELEGACIO DE L'AGENCIA TRIBUTARIA VALENCIANA - ALACANT (ATV)
- REGISTRE DE LA DELEGACIO DE L'AGENCIA TRIBUTARIA VALENCIANA - CASTELLO (ATV)
- OFICINA PROP - VALENCIA PROP |

Telematica

Per a accedir-hi telematicament, el sol-licitant ha de disposar de signatura electronica avangada, bé amb el
certificat reconegut d'entitat (persones juridiques), bé amb el certificat reconegut per a ciutadans (persona
fisica), per a la qual cosa es pot utilitzar qualsevol sistema de signatura electronica admés per la seu
electronica de la Generalitat.

(https://sede.gva.es/va/sede_certificados).

IMPORTANT: Abans de comencar la tramitacié telematica, llegiu atentament tota la informacié d'aquest

tramit, amb l'objecte de preparar la documentacié que siga necessaria per a la tramitacio, ja que accedireu
a una sollicitud general, en la qual heu de detallar I'objecte de la vostra sol-licitud, omplir les dades
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generals i pujar tota la documentacio. Per a aix0, cal tindre en compte que:

1- Heu d'anotar-vos el nom d'aquest tramit que esteu llegint.

2- Heu de descarregar els formularis o les plantilles requerides, aixi com preparar qualssevol altres
documents que siguen necessaris, omplir-los, signar-los, si escau, per les persones que, segons el tipus de
document, siga procedent, i guardar-los en el vostre ordinador per a tindre'ls preparats per a annexar-los en
la fase "DOCUMENTAR" de la tramitacio telematica.

3. Si és el cas, haureu de procedir al pagament telematic corresponent i guardar-vos el justificant de
pagament.

4- Una vegada preparada la documentacio que es considere necessaria, heu d'iniciar el tramit telematic fent
clic en la icona superior de "Tramitacio telematica“, que us portara a identificar-vos mitjancant l'assistent
de tramitacio.

PASSOS DE LA TRAMITACIO TELEMATICA:

a) Heu d'omplir el formulari de dades generals.

b) * Detalleu amb la maxima concrecié possible la matéria objecte del tramit.

* Ompliu el nom del tramit que s'ha anotat en el camp "SOL-LICITUD".

* Especifiqueu la matéria objecte de la sol-licitud.

* Indiqueu, igualment, I'ambit geografic (serveis centrals, Castell6, Valéncia o Alacant).

c) Annexeu els formularis i la documentacié que préviament us heu descarregat i heu omplit, inclos el
justificant del pagament de taxes, si és el cas.

d) Feu clic sobre el boté "Registrar" (us facilitara el nimero de registre, la data, el lloc i I'hora de
presentacio).

e) Guardeu i imprimiu (si voleu) el justificant de registre.

La vostra presentacio telematica haura finalitzat.

Accés amb autenticacio

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_Z&version=2&idioma=va&idProcGuc=15467&idSubfaseGuc
=SOLICITUD&idCatGuc=PR

ENLLAGOS

- [Normativa)] Ordre 10/2010 de 2 de juliol, de la Conselleria de Justicia i Administracions Publiques, per la qual
es regulen els requisits i el procediment per a 'homologacié d'accions formatives dirigides al personal de les
administracions i institucions de la Comunitat Valenciana.

https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/0/2010/07/02/10/vci

TRAMITACIO

INFORMACIO DE TRAMITACIO
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- Presentacio de la sol‘licitud i la documentacio requerida.

- La tramitaci6 dels expedients correspon a I'Area de I'Institut Valencia d'Administracié Publica, d'ara en avant,
area de I'IVAP, que podra requerir I'entitat sol-licitant perqué esmene la falta o presente els documents
preceptius o una altra documentacié complementaria que se sol-licite en el termini de 10 dies. La tramitacié
podra ser per procediments electronics.

- Examinada la sol-licitud, la direccié general competent en materia de formacio i perfeccionament del personal
al servei de la Generalitat dictara en el termini de dos mesos la resolucié motivada que l'atorgara o la denegara.

- El venciment del termini maxim sense haver-se notificat cap resolucié expressa legitima l'interessat o els
interessats que hagen deduit la sol-licitud per a entendre-la estimada per silenci administratiu.

- La resolucié sera prévia a l'accié formativa i facultara I'organ o la institucié que la desenvolupe perqué puga
fer constar aquesta homologacié en la documentacio elaborada per aquesta per a I'activitat en questid, per a la
qual cosa cal fer referéncia a la resolucié en la qual es va concedir en els certificats i diplomes que
expedisquen.

ORGANS TRAMITACIO

+ Conselleria d'Hisenda, Economia i Administracio Publica
C/ PALAU, 14
46003 Valéncia(Valéncia/Valencia)
Tel.: 012
Web: https://hisenda.gva.es/va/inicio

RESOLUCIO

OBLIGACIONS

1. Sera responsabilitat de I'entitat promotora de I'accié formativa la seleccio6 dels participants, que haura d'obeir
criteris objectius i d'igualtat, tenint en compte l'adequacié del perfil professional i académic dels que les
sol-liciten, aixi com els objectius i continguts d'aquestes.

2. Les entitats promotores estan obligades a executar les activitats formatives en els termes que preveu la
resolucié d'homologacio.

Quan siga necessari modificar elements de I'activitat formativa que afecten el programa, la duracio, el lloc, el
professorat i la data de celebracid, hauran de comunicar els canvis a la direccié general competent en matéria
de formaci6 i perfeccionament del personal al servei de la Generalitat. La comunicacié de modificacié haura
d'efectuar-se amb anterioritat a l'inici de I'activitat formativa.

3. Competeix a les entitats promotores convocants vetlar pel compliment dels requisits fixats per a la
superacio de l'activitat formativa, per a la qual cosa disposaran els mecanismes de control de I'assisténcia i
superaciéo de proves o realitzacié de treballs que s'hagen determinat, i queda sota la seua custodia la
documentacié corresponent.

4. Concloses les activitats formatives homologades, les entitats remetran, en el termini maxim de tres mesos, a
la direccié general competent en matéria de formacio i perfeccionament de personal al servei de la Generalitat,
la seglient documentacid, que podra ser remesa per via telematica, d'acord amb la legislacio vigent:

- Memoria resum de l'activitat formativa.

- Llista certificada de participants, amb indicacié del DNI, els cognoms, el nom i la relacié juridica amb
I'Administracid, que hagen complit els requisits d'assisténcia o superat els procediments d'avaluacio.

- Llista certificada del professorat que haja impartit l'activitat.

- Resultats globals de les enquestes d'avaluacio realitzades pels participants.
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5. L'incompliment de l'obligacié de remissié de la documentacié final podra suposar la denegacié
d'homologacions futures a I'entitat sol-licitant.

6. No es podra incloure en el material que les entitats promotores realitzen per a la difusié i publicitat de les
accions formatives homologades la imatge corporativa de la direccié6 general competent en materia de
formacié i perfeccionament del personal al servei de la Generalitat sense autoritzacié préevia.

OBSERVACIONS

Els que preveu la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques (BOE nim. 236, de 02/10/2015).

TERMINI MAXIM RESOLUCIO

- Examinada la sol-licitud, la direccié general competent en matéria de formacio i perfeccionament del personal
al servei de la Generalitat dictara en el termini de dos mesos la resolucié motivada que l'atorgara o la denegara.

- El venciment del termini maxim sense haver-se notificat cap resolucié expressa legitima l'interessat o els
interessats que hagen deduit la sol-licitud per a entendre-la estimada per silenci administratiu.

ORGANS RESOLUCIO

+ Direcci6 General de Funcid Publica
C/ DE LA DEMOCRACIA, 77. CIUTAT ADMTIVA. 9 D'OCTUBRE-TORRE 4
46018 Valéncia(Valéncia/Valencia)
Tel.: 961248180
Fax.: 961248183
Web: cjusticia.gva.es/va/inicio

ESGOTA VIA ADMINISTRATIVA
Si
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