
Presentació de documentació, per part del personal de nova incorporació, dirigida al Servei de 
Personal de la Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori (EXCLUSIVAMENT 
per a personal empleat públic adscrit a aqueixa Conselleria). (22146 / SIA: 2619790)

Organisme
Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori

Estat
Obert

Termini de sol·licitud
Obert

INFORMACIÓ BÀSICA

QUÈ ÉS I PER A QUÈ SERVEIX?
Possibilitar la presentació telemàtica de sol·licituds i escrits per nova incorporació dirigits al Servei de Personal 
de la Conselleria de Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori per part del nou personal 
empleat públic adscrit a aqueixa Conselleria.

REQUISITS
Ser nou personal ADSCRIT a la Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori.

INTERESSATS
Aquest tràmit és vàlid ÚNICAMENT per al nou personal empleat públic ADSCRIT a la Conselleria de Medi 
Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori. 
 
* IMPORTANT: aquest tràmit NO és vàlid per al personal que NO estiga adscrit a aqueixa Conselleria.

NORMATIVA GENERAL
· [Normativa] Llei 4/2021, de 16 d'abril, de la Generalitat, de la Funció Pública Valenciana (DOGV núm. 9065, de 
20.04.2021 i BOE núm. 127, de 28.05.2021).
· [Normativa] Decret 42/2019, de 22 de març, del Consell, de regulació de les condicions de treball del personal 
funcionari de l'Administració de la Generalitat (DOGV núm. 8518, de 31.03.2019).
· [Normativa] Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas (BOE núm. 236, de 2.10.2015).

DUBTES SOBRE LA TRAMITACIÓ TELEMÀTICA
Dubtes del tràmit
· personal_08@gva.es

Problemes informàtics
· Formulari de consulta

PROCEDIMENTS RELACIONATS

PROCEDIMENTS
PROPER: Procediment per a tramitar les altes, modificacions i baixes de les domiciliacions bancàries 
(domiciliació bancària). Tràmit automatitzat. (22648 / SIA: 2892987)

•

SOL·LICITUD

TERMINI DE PRESENTACIÓ
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Durant tot l'any

FORMULARIS I DOCUMENTACIÓ
S'ha de presentar tota la documentació que es troba en els "Impresos Associats" d'aquest tràmit signada 
telemàticament. 
Trobarà una "Guia per al nou personal" en l'apartat d'Enllaços al final d'aquest document
· FITXA PER A LA INCORPORACIÓ DE PERSONAL (https://siac-front.gva.es/siac-
front/public/descarga/va/F132334)
· IRPF VOLUNTARI (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F132335)
· COMUNICAT D'UNA INCORPORACIÓ CANVI DE LLOC DE TREBALL (https://siac-front.gva.es/siac-
front/public/descarga/va/F132336)
· COMPROMÍS DE CONFIDENCIALITAT PER A EMPLEATS PÚBLICS (https://siac-front.gva.es/siac-
front/public/descarga/va/F132337)
· DECLARACIÓ RESPONSABLE (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F132338)
· DECLARACIÓ JURADA (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F132339)
· MODEL 145 AEAT (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F132340)

FORMA DE PRESENTACIÓ
Telemàtica
 
1. Per a presentar aquesta sol·licitud mitjançant la tramitació telemàtica, la persona sol·licitant haurà de 
disposar de signatura electrònica avançada: bé amb el certificat reconegut d'entitat (persones jurídiques), o 
bé amb el certificat reconegut per a ciutadans (persona física), compatible amb la plataforma telemàtica de 
la Generalitat (més informació respecte als certificats admesos en la Seu Electrònica de la Generalitat en 
https://sede.gva.es/es/sede_certificados). 
En el cas d'utilitzar un certificat digital de persona física actuant en representació d'una persona jurídica, 
s'haurà d'inscriure prèviament en el Registre de Representants davant la Generalitat per a la realització de 
tràmits per via telemàtica, la informació de la qual està disponible: 
- En http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17168 - I en 
http://regrep.accv.es/accv_repr/zonarep/index.html/ 
2. Si ja disposa de certificat digital podrà accedir clicant a "Tramitar amb certificat" (que figura en color roig 
a l'inici d'aquest tràmit de la Guia Prop), accedirà al tràmit telemàtic, que li permetrà emplenar el formulari 
web inicial, annexar la documentació corresponent i realitzar la presentació telemàtica de tot això, després 
de la qual cosa obtindrà el corresponent justificant de registre. A partir del moment d'aquesta presentació 
tota la documentació presentada (inclòs el justificant) estarà disponible sempre en la seua Carpeta 
Ciutadana (https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=es). 
3. Disposa de més informació sobre la tramitació telemàtica en la següent adreça: 
http://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/at_ciud_faq/at_ciud_faq_tramitacion 
Revise la llista de preguntes freqüents detallades en aqueixa adreça per a veure si pot solucionar el seu 
problema. En cas que continue necessitant ajuda, per favor notifique-ho a través d'un dels següents correus 
electrònics en funció de la mena de problema de què es tracte: 
- Per a consultes sobre el contingut del tràmit: prop@gva.es 
- Per a incidències informàtiques: generalitat_en_red@gva.es 
Els tràmits que es realitzen a través de la seu electrònica de la Generalitat però que no arriben a registrar-
se, es poden recuperar en un moment posterior per a acabar la presentació telemàtica accedint a la 
Carpeta Ciutadana de la Generalitat des de l'apartat "com va el meu"-> "sol·licituds en creació" 
(https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=es).

Accés amb autenticació
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=4&idioma=va&idProcGuc=22146&idSubfase
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Guc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

ENLLAÇOS
· [Normativa] Vegeu la Ley 39/2015, d'1 d'octubre (BOE núm. 236, de 2.10.2015).
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10565
· Sistemes de verificació de signatura.
https://sede.gva.es/va/web/sede_electronica/sede_verificacion_firma
· CL@VE-PERMANENT
http://clave.gob.es/clave_Home/va/Clave-Permanente.html
· Carpeta Ciutadana
https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=va
· [Normativa] Vegeu la Llei 4/2021, de 16 d'abril (DOGV núm. 9065, de 20.04.2021).
https://dogv.gva.es/datos/2021/04/20/pdf/2021_3988.pdf
· Informació important per a personal de nova incorporació.
https://intrapoliticaterritorial.gva.es/documents/174675726/174676206/Gu%C3%ADa+para+el+nuevo+person
al.pdf/68deee70-f38e-4164-95e6-3662a4027022?t=1637759416843
· [Normativa] Vegeu el Decret 42/2019, de 22 de març (DOGV núm. 8518, de 31.03.2019).
https://dogv.gva.es/datos/2019/03/31/pdf/2019_3204.pdf

TRAMITACIÓ

INFORMACIÓ DE TRAMITACIÓ
1. En virtut de l'article 14.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, les persones empleades publiques estan obligades 
a relacionar-se a través de mitjans electrònics amb les administracions públiques per als tràmits i les 
actuacions que realitzen per raó de la seua condició de persona empleada pública. 
2. En concret, perquè el personal empleat públic adscrit a la CESSPCT presente sol·licituds i escrits dirigits al 
seu Servei de Personal ha d'utilitzar el TRÀMIT TELEMÀTIC l'enllaç directe al qual acaba d'indicar-se i disposar 
d'un sistema de signatura electrònica reconeguda o qualificada i avançada basada en certificats electrònics 
reconeguts o qualificats de signatura electrònica expedits per prestadors inclosos en la «Llista de confiança de 
prestadors de serveis de certificació». Entre aquests sistemes s'admeten: 
- El DNIe (DNI electrònic), els certificats emesos per l'FNMT (Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre) i els 
certificats d'empleat públic o persona física emesos per l'ACCV (Autoritat de Certificació CV). 
- El sistema Clave-signatura de l'Estat només per a les persones físiques (per tant, excloses les persones 
jurídiques). 
- I, en general, tots els acceptats per la Plataforma @firma 
Més informació en https://sede.gva.es/va/sede_certificados 
3. Per a fer tràmits per via telemàtica davant de l'Administració de la Generalitat Valenciana actuant en 
representació d'una altra persona (física o jurídica), aquesta haurà d'inscriure prèviament aquesta 
representació en el REGISTRE DE REPRESENTANTS de l'ACCV, o bé en el REGISTRE ELECTRÒNIC 
D'APODERAMENTS de l'Administració general de l'Estat (vegeu l'apartat "Enllaços"). Sense eixa inscripció 
prèvia, a més de no quedar acreditada la representació, no es rebrà res en la Carpeta Ciutadana de la persona 
presentadora. 
4. Fent clic en l'enllaç directe indicat en "Com es tramita telemàticament?" o en l'enllaç "TRAMITAR AMB 
CERTIFICAT" (que figura en color roig a l'inici d'aquest tràmit), accedireu al tràmit telemàtic, que us permetrà 
omplir i firmar digitalment el formulari web de sol·licitud, annexar la documentació emplenada i signada 
digitalment que ha d'aportar-se i realitzar la presentació telemàtica de tot això, obtenint el corresponent 
justificant de registre, que posteriorment estarà també disponible, amb el número d'expedient obert, en la seua 
Carpeta Ciutadana (vegeu 'Enllaços'). 
5. Respecte a la DOCUMENTACIÓ A ANNEXAR: 
- És recomanable que reuniu tots els documents que cal annexar i els ompliu, signeu i guardeu electrònicament 
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en el vostre ordinador, de manera que posteriorment pugueu incorporar-los en el pas corresponent del tràmit 
telemàtic. 
- IMPORTANT: tots els documents certificats o signats que es presenten telemàticament hauran d'enviar-se en 
format PDF i hauran d'incorporar les SIGNATURES DIGITALS de la/les persona/ones o entitat/s que el/s 
subscriga o subscriguen. 
- En aquest tràmit de la Guia Prop: 
Een l'apartat "Impresos associats" (a més d'en el tràmit telemàtic mateix) hi ha models normalitzats i omplibles 
de tots o alguns d'aquests documents. Si hi ha model normalitzat, el document ha de presentar-se en ell, i si no 
existeix, ha de ser creat o demanat per la persona sol·licitant per a poder-los adjuntar a la seua sol·licitud 
telemàtica. 
- En el tràmit telemàtic s'indica la grandària màxima permesa dels documents per annexar i els possibles 
formats o extensions (PDF, DOC, ODT, XLS, ODS, ZIP, etc.). Comproveu-ho abans d'annexar-los. 
6. Disposeu de MÉS INFORMACIÓ sobre la tramitació telemàtica en: personal_08@gva.es 
https://www.gva.es/va/web/administracion-online/faqs-servicis-en-linia 
Si continueu necessitant ajuda, notifiqueu-ho a: 
- Per a consultes sobre el contingut del tràmit: personal_08@gva.es 
- Per a incidències informàtiques: generalitat_en_red@gva.es

ÒRGANS TRAMITACIÓ
Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori 
C/ DE LA DEMOCRÀCIA, 77. CIUTAT ADMTIVA. 9 D'OCTUBRE-TORRE 1 
46018 València(València/Valencia) 
Tel.: 012 
Fax.: 961208503 
Web: https://mediambient.gva.es/va/conselleria

•

RESOLUCIÓ

ÒRGANS RESOLUCIÓ
Conselleria de Medi Ambient, Aigua, Infraestructures i Territori 
C/ DE LA DEMOCRÀCIA, 77. CIUTAT ADMTIVA. 9 D'OCTUBRE-TORRE 1 
46018 València(València/Valencia) 
Tel.: 012 
Fax.: 961208503 
Web: https://mediambient.gva.es/va/conselleria

•

ESGOTA VIA ADMINISTRATIVA
Sí
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