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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar el funcionamiento del tramite telematico desarrollado en
la plataforma E-SIRCA para la “Solicitud de concierto 2024”.

REQUISITOS MINIMOS

Para poder realizar el tramite telematico es necesario cumplir los siguientes requisitos:

La persona fisica o juridica solicitante ha de disponer de firma electrénica avanzada por
cualquiera de los

sistemas admitidos en la Sede Electrénica de la Generalitat
(https://sede.gva.es/es/sede_certificados).

» Tener correctamente instalado el certificado de firma digital:

> En https://www.accv.es/menus/ciudadanos/ dispone de informacion sobre como
instalar el certificado de la ACCV

> Tener correctamente configurado el equipo desde el cual se va a acceder al tramite para
tramitar con certificado: podra comprobar con antelacion su equipo a través del siguiente
enlace.

https://sede.gva.es/es/fags/carpeta-ciutadana

Al hacer click sera dirigido a una péagina principal con diferentes accesos en funcion de
las dudas que pueda tener el ciudadano.

2
EE(} GENERALITAT SEDE |
VALENCIANA ELECTRONICA
|
Estésen Inicio > Ayuda > Preguntas frecuentes > Carpeta ciudadana 0DEX

SEDE INFORMACION SERVICIOS AYUDA M Carpeta ciudadana @

Preguntas frecuentes

»Acceso con certificado *»Acceso con clave »Notificaciones

»Pago »Registro »Sellos de Organo

»Codigo sequro de verificacion »Carpeta ciudadana ¥Firma electronica

CARPETA CIUDADANA

Hacer click en “Acceso con certificado” y en el apartado de “01. Comprueba con antelacion tu
equipo, para tramitar con certificado” hacer click en el enlace al tramite de prueba.

https://sede.gva.es/en/inicio/procedimientos?id proc=13141



https://www.accv.es/menus/ciudadanos/
https://sede.gva.es/es/faqs/carpeta-ciutadana
https://sede.gva.es/en/inicio/procedimientos?id_proc=13141
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ACCESO AL TRAMITE

Se puede acceder al tramite a travées del enlace:
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=G1780

Las solicitudes deberan suscribirlas la persona fisica titular del centro o quien represente
legalmente a la titularidad que figuren en el Registro de Centros Docentes de la Comunitat
Valenciana.

S6lo se debera presentar solicitud en caso de que se desee el acceso, modificacion o
prérroga del concierto vigente. En este caso se rellenara la solicitud indicando siempre el
numero total de unidades por cada curso de toda la ensefianza solicitada.

Unicamente se debera presentar solicitud de prérrogaen el supuesto de tener concertadas
unidades con caracter provisional en el curso 2023-2024 y querer mantener el concierto
de las mismas, puesto que el concierto provisional tiene una duraciéon de un curso
académico.

Al hacer clic sobre “Acceder con certificado” se mostrara la pantalla inicial de acceso al tramite,
donde podra identificarse con su certificado digital. Seran admitidos los certificados de persona
fisica o juridica del titular del centro o de su representante.

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve gE

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

do a la pagina del sistema cl@ve, donde podré seguir (on esta opcidn, podrd acceder direciamente a través de su Certificado
accediendo con su Certficado Digita dicara qué otras opciones Electtnico
tiene para identificarse.

Mis informacién = Mds informacién =

A continuacion, aparecera un asistente que le informara sobre los pasos a realizar para tramitar
correctamente la solicitud. No olvide realizar los 5 pasos para finalizar correctamente el tramite.

PASO 1- DEBE SABER

Tras leer detenidamente el primer apartado “Debe saber” con los 5 pasos a realizar pulsamos
el botén 'Comenzar'.

1v 3 4 5
Debeaber > Relensr » Documentar ) Regsar ) Guarcw
Debe saber

1 esesaeer

Informacién del Gestor Unica de Contenidos (GUC)
T R——
n-Detalle del trimite en GUC

2 Reuenar

3 wveww

4 RecisTRar

5

GUARDAR



http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=G1780
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PASO 2- RELLENAR

Este paso da acceso al formulario de solicitud. En este caso nos indica (fijandonos en la
iconografia) que el formulario es obligatorio y que no esta cumplimentado todavia.

o 2

Debesaber >  Rellenar )  Documentar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de |a informacidn opartung, y formularios de

Iconografia
{gr =

idos en funcidn de los da roduciendo.

Al hacer clic sobre el enlace “Datos de Identificacion” se accedera al formulario de solicitud.

Es importante rellenar el formulario siguiendo el orden de los apartados y campos que se
mostraran en pantalla.

Los campos marcados con (*) son obligatorios. El resto de campos podran ser obligatorios en
funcién de las opciones marcadas (en este caso el formulario avisara de que sera necesario su
cumplimentacion).

Los apartados a completar son:

Apartado A: Datos de identificacion del centro
Apartado B: Solicitud concierto general
Apartado C: Solicitud concierto singular
Apartado D: Criterios de preferencia

Apartado E: Declaraciones responsables

YV V V¥V V V

Apartado F: Autorizacion para verificar datos
> Apartado G: Informacién basica sobre proteccion de datos

Hacer notar que en este Paso 2 'Rellenar' no se esta enviando la solicitud a Conselleria,
simplemente se estd guardando en la plataforma como salvaguarda de la informacién. No sera
enviada al registro de entrada de Conselleria hasta el Paso 4 'Registrar'. Por ello es tan
importante que complete los 5 pasos de los que consta el tramite.
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Apartado A: datos de identificacidn del centro.

En este apartado al introducir el codigo del centro se completaran de forma automatica el resto
de campos. Si no conoce el codigo de centro puede consultarlo en
http://www.ceice.gva.es/ocd/areacd/es/quiadecentros.asp

{1 Datos de identificacion

@

n DATOS DE IDENTIFICACION

CODIGO CENTRO

CENTRO DOCENTE

DIRECCIGN (CALLE/PLATAY NUWERD) a3
PROVINCIA LOCALIDAD
S v Selecciona... v
CORREQ ELECTRGNICO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES TELEFONO
REPRESENTANTE DE LA TITULARIDAD DEL CENTRO
I PERSONALIDAD FISICA NOMBRE Y APELLIDOS NIF
M DEDCAMALLDAD DATAN SAIrIAL rIE v

En cuanto tengamos el apartado A rellenado pulsamos el boton “Finaliza'. Hacer notar en este
punto, que cuando se pulsa el boton 'Finmaliza' en cualquier formulario no se esta
enviando la informacion a Conselleria, simplemente se esta guardando en la plataforma
como salvaguarda de la informacion. No se enviara a Conselleria hasta el 'paso 4

Registrar', una vez usted haya comprobado que todo esta correctamente
cumplimentado.

Al pulsar el botén de 'Finaliza', volvemos de nuevo al paso 2. En este caso el asistente nos indica
que el apartado A ya esta cumplimentado y nos faltan el resto de apartados. Para rellenar el
apartado B pulsamos sobre el enlace “Solicitud para el concierto General”.

v ) 3 4 5

Debessber »  Rellenar »  Documentar )  Registrar D Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispone de Ia informacion oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcidn de los datos gue vaya introduciendo.

Iconograffa

B romunoobistoro
Bl romuierio opeonel
Formulario dependiente



http://www.ceice.gva.es/ocd/areacd/es/guiadecentros.asp
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Apartado B: solicitud para el concierto general.

En este formulario se indicaran las unidades solicitadas para cada una de las ensefianzas
obligatorias y 2° ciclo de educacion infantil.

{1 Solicitud para el concierto general

ENSERANZA Ndmero de unidades

Importante: Si hay variacion en la composicién del concierto o si se solicita su acceso, se
indicara el concierto TOTAL que se quiere tener el préximo curso académico en la columna
correspondiente, segun se trate de unidades definitivas o provisionales. La diferencia entre lo
indicado en la solicitud y el concierto vigente se entender4 como la modificacion o variacion de
unidades para cada curso y ensefianza. El asistente nos calculara el namero de unidades totales
correspondientes a cada curso y ensefianza. En el supuesto de tener concertadas unidades
con carécter provisional en el curso vigente y querer mantener el concierto de las mismas
durante el proximo curso, deberé presentar solicitud indicando las unidades que desea mantener
en la columna de provisionales, recordando que el concierto provisional tiene una duracion de
solo un curso académico.

Ejemplos:

¢ Ed. Infantil 3 afos: si se tiene actualmente 1 unidad definitiva concertada y se quiere
tener el proximo curso 2 unidades definitivas concertadas, se introduce 2 en columna
Def.

& Solititud para e conderio general

BB Womes devsidaces

¢ Ed. Infantil 3 afios: en el supuesto anterior, si se tiene en la actualidad solamente 1 unidad
concertada definitiva de 3 afos y se solicitan para el proximo curso 2 unidades
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concertadas de 3 afios, de las cuales 1 es definitiva y 1 es provisional, se introduce 1 en
columna Defy 1 en columna Prov. En este caso en la columna de totales nos indica que
para el proximo curso escolar se solicita tener 2 unidades concertadas en toda la
ensefianza de segundo ciclo de educacién infantil.

21 Solicitud para el congierto general

TOTAL

P otal

o Ed. Infantil 3 afios: en el supuesto de tener en la actualidad 1 unidad concertada definitiva
en 3 afnos, otra en 4 anos y 2 unidades definitivas en 5 afios y querer solicitar para el
proximo curso 2 unidades concertadas en 3 afios de las cuales 1 es definitiva 'y 1 es
provisional y mantener concertadas la unidad de 4 afios y las 2 unidades de 5 afios, se
introduce 1 en columna Def para las filas de 3 y 4 afios, un 2 en la columna Def en la fila
de 5 afios y 1 en columna Prov de la fila de 3 afios. En este caso en la columna de totales
nos indica que para el proximo curso escolar se solicita tener 5 unidades concertadas en
toda la ensefianza de segundo ciclo de educacion infantil con la composicion de 2 uds
en 3 anos, 1 unidad en 4 afios y 2 unidades en 5 afios.

120 Salicitud para el conciert general

ot P o

(e P ]

Si se desea solicitar ciclos formativos de grado basico (FPB) seleccione el siguiente check que
podra encontrar al final del formulario de solicitud pare el concierto general:

Ciclos Formativos de grado bésico

Cancelar finalim v
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Anexo Formacion Profesional Basica:
En el caso de haber seleccionado el check de ciclos formativos de grado basico (FPB), en la
relacién de formularios pendientes le aparecera el Anexo de FPB.

e 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar » Documenter )  Registiar » G

ardar )

Rellenar los formularios

Enestepasodebe rellenar o ormularios seilados com obligtoins.Pueden et fomulriosapconals,que podr ellnrscispone defa normation portun,yformularosdependientes, que podién s requeridos e funcin delosdatos que vy ntroducendo.

lconografia

H fomuiroabigzoro
Formuario opcona]
Formuiarodependiente
B Formuiriono reaizaco
Fomulario o paso compltada

oooofBo

Al acceder al anexo de Formacion Profesional Basica se desplegara el siguiente formulario:

[ Anexo - Formacion Profesional Basica

e Ayuda activada

a
S0l0 52 rellenars esta soliciiud en caso ce 50/1Car 2l acceso, modificadén o prdrroga del concierio vigente,
£l presente formulario s rellenaré siemprz indicando & nlmero de unicaces por curso cel dclo formativo solictado en Jz columna que proceds, segln se trate &l cardaer ce Jz unicac (definitva o
provisional), es decr, tiene que quedar refleaca |z composicidn o3l por curso con Ja cual se pretende guedar concertado o centro en el cico formativo objeto de la soliciuc.
Def = unidades concertadas con cardcter definitivo, hasta |z préxima renovacidn genera
Prov=unidadss conceriadas con caracter provisional, solo para el préximo curso académico
Ciclos Formativos de Formacidn Profesional Basica Niimero de unidades
Famiiz Cido Def. Prov. Toal

v v
S g Sel v

v Sele v

v Jelel v

v
Gancelar Finaliza v/

Para ciclos formativos de grado basico debera solicitarse la configuracion TOTAL del
concierto. En cada CURSO objeto de solicitud, se indicara la COMPOSICION TOTAL DE
UNIDADES. Se rellenara la columna correspondiente segun se trate de una unidad Definitiva o
Provisional y el asistente nos calculara la suma total de unidades para cada curso y para toda la
ensefianza.

Al pulsar el botén “Finaliza”, volvemos de nuevo al paso 2. En este caso el asistente nos indica
que el apartado A y B ya estdn cumplimentados y también el Anexo de Formacién Profesional
Basica, en el caso de haberlo marcado.
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Apartado C: Solicitud para el concierto singular.
Como puede observar con la iconografia, este formulario es opcional.

1~ 2 3 4 5

e ) Ml } Doumenr ) Repwer ) Gus )

Rellenar los formularios

a0 oo o o s, Purss e ormulrias SSRGS AT G55t O 1 G OO T 1% AP Ut RGN b eSUAGon 4 S 8 S0 st sa mdicani

Pulsando sobre el enlace “Solicitud para el concierto singular” accederemos al formulario donde
se indicaran las unidades solicitadas para Bachillerato y Ciclos Formativos Grado Medio y

Superior.

SOLICITUD PARA EL CONCIERTO SINGULAR

Bachlleraan Miimero ce unidades

Marque los checks inferiores si desea rellenar los anexos para Ciclos Formativos de Grado medio
o Grado Superior.

2 Solcud para el concierto sngular

Cicles formatives grado superior

MARCAR ¥ RELACIOMAR EN EL ANEXD

En este caso, en la relacion de formularios pendientes le apareceran los Anexos de Ciclos de
Grado Medio y Superior.
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P T pm—— JoNTRAM r 0 e " ¢ om e 8 ®
i - - .,
Asistente de tramitacion 5 £ b &
e Solicitud de concierto convocatoria 2024 Y
17H 1v 2 3 4 5
= Debesaber » Belenar » Documentar )  Begiwar )  Guandar )
= o
Rellenar los formularios

[ pRr— En st debe refienr s formularios sedalads como obligzearios. Pusden exisir formularics opcienales. que pedrd rellenzr 5 dispone de I informadite oporiuna, y fermularios dependieates. Que pocrdn ser reguerides & funcidn g los duazs Que vaya introdudiendo.

Problemas técnic - -
-

oo EEEEEIEEIE

& | | .3 [ 3
= X = X =

Anexo - Ciclos formativos Grado Medio

o Ayuda activada Desactivar
Solo se rellenard estz solicitud en caso de solicitar el acceso, modificacidn o prérroga del concierto vigente
Elp formulzrio se rellenard siempre i o el nimero de unidades por cursa del ciclo formativo soliditzdo en |z columna que écter de la unidzd (definitiva o
pro dedir, tiene que quedar reflejada la composicidn total por curso con 3 cual se pretende quat do lo centro en & itw
Def= unidades toncertadas con carécter definitivo, hasta 2 préxima renovacién general
Prov = unidzdes concertadas con cardcter provisional, solo parz el proxime curso zcadémico
Ciclos Formafivos de Grada Medio Nimero de unidades
Familia Cicla Def. Prov.
Sel ¥ Selecdona... b
Selecc ¥ Selecdona... b
Sel ¥ Selecdona... b
Selecc ¥ Selecdona... b
v
Cancelar Finaliza

Para Bachillerato, Formacion Profesional de Grado Medio y Formacion Profesional de
Grado Superior debera solicitarse la configuracion TOTAL del concierto. En cada CURSO y
MODALIDAD objeto de solicitud, se indicara la COMPOSICION TOTAL DE UNIDADES. Se
rellenara la columna correspondiente segun se trate de una unidad definitiva o provisional y el
asistente nos calculara la suma total de unidades para cada curso y para toda la ensefanza.
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Apartado D: Criterios de preferencia.
En funcidn del tipo de concierto se seleccionaran los criterios de preferencia:

s de preferencia

o Ayuda activad
n CRITERIOS DE PREFERENCIA

Para concierto generaly/o concierosingular

Centroque 2

lumnado con condiciones econdmicas y sociales desfavorables.

Centro que efectia experiencias de nterés pedagdgico para el sitema educatio

Centroque tiene un ndm & discentes escolerizgs en & cenio, 0L per eqtro eductic

s6lo parz conderto singuler

Centros privados sostenidos total o fondos pi con aneriondad a  entrada en vgor e Ley g
1a educacion, o severdo con su dispasician adiconal tercera

de o, e

profesorad de a bolsa d recolocacion crezda mediante  Adend 2|
détimo, fimadz el 13 de marto de 2017y que continde

implantacién de |z reforma educativa en los centros concertados de la
niro.

EZE

Apartado E, F y G, Declaraciones responsables, Autorizacion para verificar datos e
Informacidn basica sobre proteccion de datos:

oe saber

Rellenar los formularios
4 e

kst W SR o4 SRS bSO 8 41 12050 O B4 808 S R TS0

< —
[ i e

Declaraciones responsables y autorizacion

o Ayuda activada

u DECLARACIONES RESPONSABLES

»

Dedaro,envirtud delp wments, que

Los estattos d |2 cooperativa no contienen cusulas que impidzn el cumplimiento de s obligaciones propias de os centros

Irégimen de

Los estatutos de |z cooperativa no han sufrido variacién desde Is fe que se firmd ¢l anterior concierto educativo

Hl 2lumnado induido en |z solicitud de concierto d unidades de Educacic ecial especifica dispone de diciamen de escolarizacidn actualizado.

L identdad delprofesoradoy el horario de ete son los que consarén en e latsforma TACA dia 13 e sepfiembre de cads curso esolr

ondiciones.

Los citerios e preferencia presentacos cuando se zccedid 2l régimen de conciento educztvo se mantienen en g

Los rofesares cotratedas wmplen losrequisios egsles pars e jeriio el puesto

Que los datos que igaran en I presente solicitud y I documentacien adjuntz so

0 bjo mi responsabilic
islativo 2/2004, de 5 de marz

entidad que represento s encuenir en os supuestos de ex
porel cualse aprucbs el exta refundido del Regl

.. AUTORIZACION PARA VERIFICAR DATOS M
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Las 2 primeras declaraciones solo se podran rellenar en el caso de ser una cooperativa. Ademas,
en este caso, la primera de ellas sera obligatoria:

tiva no contienen cléwsulas que impidan &l cumplimiento ce las obligaciones propias de los centros 4002100 3 E: meEn o

tiva no han sufrido varizodn desde |z fecha en que se firmd el anterior concderto educativo

Sera obligatorio declarar que:

e Laidentidad de profesorado y el horario de este son los que constaran en la plataforma
ITACA a fecha 15 de septiembre de cada curso escolar

e Los profesores contratados cumplen con los requisitos legales para el desempefio del
puesto

¢ Los datos que figuran en la presente solicitud y la documentacion adjunta son veraces.

En el apartado 'Autorizacién para verificar datos', la autorizacién a Conselleria para verificar los
datos de cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, por defecto esta
concedida a no ser que expresamente en este apartado deniegue su autorizacion y presente la
documentacién necesaria.

5 e |z Generalitst de 3 Comuniat Valenozns iy

El apartado G nos proporciona informacién sobre la proteccidon de datos. Cuenta con enlaces
para ampliar la informacioén.

Una vez completado el formulario se hara clic en “Finaliza” para validar el contenido del
formulario y guardarlo.

Si durante el proceso de validacion se detectan errores, se mostrara un mensaje informando del
error, que habra que corregir para poder continuar.

En el caso que todo esté correcto, se mostrara de nuevo el paso 2. Desde aqui podremos acceder
a visualizar cualquiera de los apartados del formulario que hemos cumplimentado hasta ahora y
realizar alguna modificacion en caso necesario.

Si esté todo correcto, pulsaremos el botén 'Continuar' para seguir al paso 3 del tramite.
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PASO 3- DOCUMENTAR
En este paso se nos pedira la documentacién que hay que adjuntar al tramite en funcion de las

caracteristicas de nuestra solicitud.
Habra que adjuntar, por tanto, los documentos que se muestren como obligatorios.

El tamafio maximo permitido para los archivos sera de 10MB. Y las extensiones (formato de los
archivos) permitidas: PDF, ZIP y RAR.

Asistente de tramitacién

Solicilud de concierto convocalaria 2024

v i B 5 El
Dbz ) Pelenw > Doumemar > eswar > G )
Documenter la tramitaciin

Una vez anexados los documentos pulsaremos en “Continuar” para seguir al siguiente paso.

PASO 4- REGISTRAR
En este paso se muestra un resumen de la informacion proporcionada para que la revisemos,
debe tener en cuenta que una vez registrada, en el siguiente paso, ya no se podra modificar.

= —

Agistente de tramitacion

Solicitud de concierlo onvotatoria 2024

foR T —,

Para modificar cualquiera de los formularios o documentacién, podrd hacerlo accediendo al
correspondiente paso desde la parte superior.

v 4 5
Debe saber ’ > Regtar »  Guardar )

Registrar la solicitud

Antes G registar s o, e mostramos unresumen e nformacion progorconaca Ror evorrese Que 5 comec, ya Qus ur vezregistracs 10 podrd modifcari

Formularios rellenados

(@ reerte queuraverregsvats, nopod modfer.

J
§
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Al pulsar sobre el boton 'Registra’ usted esta enviando la solicitud a Conselleria y registrandola
en el registro de entrada.

Al pulsar en 'Registra’' nos aparece el siguiente mensaje de confirmacion:

¢Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuarde que unavez registrada no podré modificarl

Pulsaremos “Aceptar” para continuar con el proceso de registro.

Firma electronica

Seva a redirigir a FIRe para realizar 3 firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar la
tramitacin.

Pulsamos de nuevo sobre “Aceptar” y se nos mostrara la siguiente pantalla:

Eg,;,m FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR .
ci@ve avtofirm(a®
Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un ce e firma

( Acceder» ) ( Accedery- )

Seleccione el sistema de firma.

&= FIRma Electrénica - FIRe

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma Asegiirese de tener instalado AutoFima 1.6 o superior,



GENERALITAT
VALENCIANA
A\

Conselleria d’Educacio,
Universitats i Ocupacié

Si todo ha funcionado correctamente nos mostrara un mensaje informativo .

Q Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de

representantes de |3 Generalitat Valenciana o del Estado, también

podra acceder a dicha informacion.

A continuacién aparecera la pantalla correspondiente al paso 5 ”Guardar”, desde donde se

podra guardar o imprimir un justificante del tramite realizado. De esta forma el tramite estara
finalizado.

Asistente e tramitacidn

3 i Jenu
Solicitud de concierto comvocatoria 2024

v 2v s 4v 5
Detesser ) Relerar ) Doome:

) Fepwar ) Gamia )
Impeimirasaichud

o mreamente

st

estith e L g e e e
A et @4, 4
Nosinteresa su apinian

clore ! 1 10l sencin e i hemes ofesiday pus el bort bl

Una vez descargado el justificante se podra cerrar la ventana del asistente de tramitacion.
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JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE ENTRADA
JUSTIFICANT DE REGISTRE D'ENTRADA

Organismo CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT
Organisme:

N.LF.:

Presentador
Presentador:

Fecha / Data: 15/10/2020 10.30.28

Numero Registro 05TUN2020/611
Numero Registre:

O.Registral: 05TUI - GV05CD30S

Asunto / Assumpte: Solicitud de concierto convocatoria 2020

\

DOCUMENTACION / DOCUMENTACIO

P 3 Descripcion / Descripaio

(PDF)-Sclicitud para el concierto general

< (PDF)-Solicitud para el concierto singular

(PDF)-Criterios de preferencia
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RECUPERAR EL TRAMITE

En el caso de que la ejecucion del tramite se deba de interrumpir, por ejemplo, para obtener los
documentos que se deben de escanear, se hara clic sobre el botén “Cerrar aplicaciéon” (de la
esquina superior derecha del asistente). De esta forma durante el periodo de presentacion de
solicitudes se podra recuperar el tramite iniciado y continuar con su ejecucion.

\ s 5 SREr TS -
sistente e tramitacién gt L E:
SEER T : N
Solicilud de condierto convocaloria 2024 - [OF=A
v v 3v 4 5

Deesaer 3 ol ) Dowmenar ) eghmer ) Guardar

. Registrar Ia solicilud

Farmlarias relenados
8

NOTA: El asistente guarda la informacién solo de aquellos pasos que se han completado
totalmente.

Para recuperar el ftramite, se accederda al area personal de la gva:
https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html (Con el mismo certificado con el que se estaba
completando la solicitud) y una vez dentro del area personal, se hara clic sobre el icono “Cémo
va lo mio” y a continuacion sobre “Solicitudes en Creacidon” donde se mostrara la solicitud en

Curso.

Carpeta Ciudadana

¥ cOMovaLoMio

4 DATOS PERSONALES

L} PERSONALIZA

? AUDA

(O

UNION EURDPEA

Haciendo clic sobre la solicitud se accedera de nuevo al asistente para continuar con la
tramitacion.


https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html

