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Tribunal Calificador Unico
Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa
-Turno libre-
Orden JUS/1327/2022, de 28 de diciembre (BOE 30 de diciembre)

ACUERDO DEL TRIBUNAL CALIFICADOR UNICO DE 29 DE DICIEMBRE DE 2023 POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS REQUERIMIENTOS DE PRESENTACION DEL TERCER EJERCICIO DE LA FASE DE
OPOSICION DEL PROCESO SELECTIVO DE TRAMITACION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA,
TURNO LIBRE, ORDEN JUS/1327/2022, DE 28 DE DICIEMBRE.

REQUERIMIENTOS DE PRESENTACION DEL TERCER EJERCICIO MICROSOFT WORD 2010

El Tribunal Calificador Unico considera que el tercer ejercicio de la fase de oposicién, segun lo
establecido en el Anexo lll.a) punto 1.3 de la convocatoria, debe realizarse con el
requerimiento de la utilizacidn del procesador de textos Microsoft Word 2010.

El contenido versara sobre conocimientos teérico-practicos del programa Microsoft Word
2010. A titulo orientativo: uso y memorizacién de iconos de la banda de opciones y uso de
combinaciones de teclas para métodos abreviados, elementos de la pantalla inicial, edicién
(seleccionar, copiar, pegar, buscar, reemplazar), abrir y guardar documentos, formatos,
ortografia y gramadtica, disefio de pagina, tablas, estilos, plantillas, imagenes y gréficos,
combinar correspondencia, paginas web con Word 2010.

El examen consistird en 20 preguntas ordinarias mds 3 de reserva. Serdn preguntas tipo test,
con cuatro respuestas alternativas, de las cuales sdlo una sera correcta.

El ejercicio se realizara acto seguido del segundo ejercicio de la fase de oposicion.

EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL CALIFICADOR UNICO.- Mariano Gémez Isabel
Ve B2 EL PRESIDENTE.- Tedfilo Romero Vaquero



