GUIA explicativa del procedimiento WEB (Opcién: CAMBIO DE TITULARIDAD)  22/02/2024

Comunicacién de la informacién a remitir, por cada estacion de recarga, por parte de los
operadores de puntos de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso publico (CPO)
ubicados en la Comunitat Valenciana. Alta, modificacion, cambio de titularidad y baja. Energia

Este procedimiento posibilita la COMUNICACION, a la Direccién General competente en materia
de Energia de la Generalitat Valenciana, de la informacidn a remitir, por cada estacién de
recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética de vehiculos eléctricos de
acceso publico (CPO) que estén ubicados en el territorio de la Comunitat Valenciana, de acuerdo
con lo previsto en la Orden TED/445/2023, de 28 de abril, por la que se regula la informacion a
remitir por los prestadores de servicios de recarga energética al Ministerio para la Transicion
Ecoldgica y el Reto Demografico, a las Comunidades Auténomas y a las Ciudades de Ceuta y
Melilla.

Conforme a dicha Orden todos los operadores de puntos de recarga de acceso publico (CPO)
estan obligados a realizar esa comunicacion de informacidn al inicio de la actividad de prestacidn
de servicio de recarga y también a mantenerla debidamente actualizada, por lo que DEBEN
COMUNICAR por cada estacién de recarga de su titularidad:

A) El ALTA de cada nueva estacion de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso
publico (que dara lugar a la apertura de un expediente administrativo ESREAL).

B) La MODIFICACION de esas estaciones de recarga, como pueden ser cambios de los tipos de
conectores, cambios de los tipos de carga, alta y/o baja de puntos de recarga de la estacion de
recarga, la baja temporal de la estacion de recarga, etc. (lo cual abrird un expediente
administrativo ESREMO).

C) El CAMBIO DE TITULARIDAD de dichas estaciones de recarga (que abrira un expediente
administrativo ESRECT).

D) La BAJA de una estacidn de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso publico (con
la apertura de un expediente administrativo ESREBA).

*IMPORTANTE: (DEFINICIONES). De acuerdo con el Real Decreto 184/2022, de 8 de marzo, por
el que se regula la actividad de prestacién de servicios de recarga energética de vehiculos
eléctricos, se entiende por:

- «Infraestructura de puntos de recarga de vehiculos eléctricos DE ACCESO PUBLICO»:
infraestructura de puntos de recarga de vehiculos eléctricos que se encuentre en via publica o
que, no encontrandose en via publica, sea accesible por todos los usuarios de vehiculos
eléctricos, tales como parkings publicos y privados, estaciones de servicio o centros comerciales.

- Operador del punto de recarga (CPO): Operador, persona fisica o juridica, titular de los
derechos de explotacion de las estaciones de recarga de vehiculos eléctricos.

El operador del punto de recarga se constituye, con caracter general, como el consumidor de
energia eléctrica, de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 24/2013, de 26 de
diciembre, del Sector Eléctrico.

Alternativamente, el consumidor podra ceder o transmitir, total o parcialmente, a los efectos de
este real decreto, los derechos de explotacion de la infraestructura de puntos de recarga de
vehiculos eléctricos a terceros, que asumiran los derechos y obligaciones del operador del punto
de recarga de conformidad con lo establecido en este real decreto.
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De acuerdo con el articulo 3.4 de la ya citada Orden TED/445/2023 y con el articulo 2 del
REGLAMENTO (UE) 2023/1804, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 13 de septiembre de
2023, relativo a la implantacion de una infraestructura para los combustibles alternativos y por
el que se deroga la Directiva 2014/94/UE, se entiende, entre otros, por:

- «ESTACION de recarga»: conjunto de uno o varios puntos de recarga que comparten
localizacion fisica.

- «PUNTO de recarga»: equipo fisico de recarga y espacio de recarga asociado que puede contar
con varios conectores, pero sdlo permite la recarga de un vehiculo a la vez.

Pasamos a describir a modo de guia explicativa, la forma de rellenar los campos para cada una
de las acciones a realizar (ALTA, MODIFICACION, CAMBIO DE TITULARIDAD, BAJA):

En este caso, comenzaremos por la opcién CAMBIO DE TITULARIDAD:

1) El titular o su representante debidamente acreditado, entrara al tramite telematico:

https://previs.gva.es/ctt-
attatr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=RERVH GEN&version=1&idioma=es&idProcGuc=94927&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc
=SOLICITUD&entorno=PRE

NOTA: Cuando hablamos de TITULAR, nos referimos siempre al Operador de punto de recarga
de acceso publico (CPO), que es el obligado a comunicar a la Administracién, en este
procedimiento, los puntos de recarga de acceso publico. En este caso es el nuevo TITULAR el
gue debe comunicar el cambio de titularidad.

Le aparecera la siguiente pantalla:

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve g:ﬁ

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

Serd redirigido a la pagina del sistema cl@ve, donde podré seguir Con esta opcidn, podra acceder directamente a través de su Certificado
accediendo con su Certificado Digital y se le indicard qué otras opdones Electronico
tiene para identificarse.
Ms informacion e d Mas informacion >

Pulse aquf para acceder al asistente como Funcionario Habilitado

2) Accederd con el certificado electréonico de empresa titular o certificado de
representacion del titular, para poder realizar una nueva tramitacion,

3) Pulsard sobre el botdn de “Nueva tramitacidn” para comenzar una nueva tramitacioén,
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*  TRAMITACIONES ACTUALES

En | siguiente tablz podré recuperar sus tramitaciones pencientes. Debe pulsar sobre Continda tramitacién para recuperar trami
S1, por &l contrario, desez iniciar unz nueva tramitacidn, dede ou'sar en Nueva tramitacion

i6n pendiente que elija.

FECHA INICIO FECHA ULTIMO ACCESO FECHA LIMITE PAGO SUBFASE/ETAPA  IDIOMA

16/02/2024 13:26 16/02/2024 13:26 07/03/2024 23:59 NO SOLICITUD Castellano  Continda tramitacién >
15/02/202412:14 16/02/2024 08:09 07/03/2024 23:59 NO SOLICITUD Castellano  Continda tramitacién >

15/02/202413:15 16/02/2024 08:08 07/03/2024 23:59 NO SoLIcITuD Castellano Continda tramitacién >

-+ Nueva tramitacion

4) Le aparecerad la pantalla del “Asistente de tramitacién” para poder iniciar la tramitacion,
pulsard el botén de “Comenzar”.

Comunicacion de la informacion a remitir, por cada estacion de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso ..

(1 2 3 4
Debesaber )  Rellenar )  Registrar )  Guardar )
Debe saber

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiaré de manera sendillz por los pasos necesarios para su presentacion.

Iconografia
1 DEBESABER Il sizoro

Le mostramos una breve explicacin de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud.
opcions!

7 = e o
. Informacidn bdsica del trmite dependiente

 Conselleria de Innovacin, Industria, Comercio y Turismo
33408

Plazo Inicio - Fin:-

Més Informacion: Detalle del trémite

Debers cumplimentar los formularios indicados com obligatoics. Pueden existirformularios opcinales que puede cumplimertar o 1o, segin disponga de la informacign solcad.

Deberd revisar I documentacidn que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podré modificer ningdn dato.

4 cuaom

Sele proporcionard un justificante de registro firmado electrénicamente que le servird como resguardo o justificante legal

© 0000
g

5) Aparecera la siguiente pantalla para que pueda cumplimentar los DATOS GENERALES
del titular,

Comunicacion de la informacin a remitir, por cada estacidn de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso pa.
14 2 3 4

Debesaber )  Rellenar ) Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefielados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar s dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

& E l
n Formulario obligatorio

Formulario opcional
&  Contiwar ) Formulario dependiente

Formulario no realizado

Formulario 0 paso completado

Pulsaremos sobre “DATOS GENERALES” para cumplimentarlos.
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6) Se desplegara la pantalla de DATOS GENERALES y se deberdn cumplimentar los datos.

Datos Generales

@ ===

Comunicacion de |z informacion a remitir, por cada estacidn de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso publico (CPO) ubicados enla
Comunitat Valendiana. Alta, modificacién, cambio de titularidad y baja. Energia.

a
n DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA
* NIF/NIE * PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
% DOMICILIO(CALLE/PLAZA, NUMERQ Y PUERTA) * (P
* MUNICIPIO LOCALIDAD
v S v v
% (ORREO ELECTRONICO
Rellenar cuando el titular sea la Generalitat Valenciana
NIF PERSONA A FIRMAR LA SOLICITUD NOMBRE PERSONA A FIRMAR CONSELLERIA A LA QUE PERTENECE LA PERSONA QUE FIRMA

Selecciona...

- El apartado B “DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA” se refiere a los datos del
Operador de punto de recarga de acceso publico (CPO)

Se trata de datos generales del CPO, como son: el NIF, Razén social de la empresa, domicilio, CP,
provincia, municipio, localidad, teléfono y correo electrénico.

n DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

* NIF/NIE * PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
% DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERO Y PUERTA) * (P

* PROVINCIA * MUNICIPIO LOCALIDAD

* (ORREQ ELECTRONICO

- El apartado C “DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE”, se refiere a los datos del
representante, en caso de que sea éste el que vaya a realizar la tramitacion, con la
representacion del titular debidamente acreditada.

Se trata de datos como son: nombre y apellidos, o bien la razén social si se trata de empresa,
NIF del representante y teléfono de contacto.

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

% PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
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- El apartado D “NOTIFICACIONES”, se refiere a los datos a efectos de notificaciones: domicilio,
CP, provincia, municipio, localidad, teléfono, fax y correo electrénico.

n NOTIFICACIONES

Siel solicitante es persona fisica (eceptala notificacion exclusivamente por medios electronicos, caso que no sea ob Igatoria ge acuerao con la normativa v gi'ii?‘

- El apartado E “IDIOMA DE NOTIFICACION” se seleccionard el idioma en que se quiere realizar
la tramitacion, bien castellano o valenciano.

n IDIOMA DE NOTIFICACION

- En el apartado F “TIPOS DE PETICION” se seleccionard el tipo de tramite que se quiera realizar.
Existen 4 opciones posibles (ALTA, MODIFICACION, CAMBIO DE TITULARIDAD Y BAJA), que
hemos descrito al inicio de esta guia.

Se seleccionard la opcién de “CAMBIO DE TITULARIDAD” para realizar el cambio de titularidad
de la estacion de recarga energética de vehiculos eléctricos de acceso publico.

- TIPOS DE PETICION

%* Tipo

’.:ffiii‘:- |

- En el apartado G “DATOS DE LA ACTIVIDAD O INSTALACION”, se introduciran los datos de la
ubicacién de la estacion de recarga concreta donde estan situados los puntos de recarga
energética de vehiculos eléctricos de acceso publico, que queramos cambiar de titularidad.

n DATOS DE LAACTIVIDAD O INSTALACION
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En este apartado se introduciran los datos de la referencia catastral donde esté situada la
estacion de recarga, el domicilio (calle/plaza y niumero), CP, provincia, municipio, localidad,
teléfono y correo electrénico.

- En el apartado H “DECLARACION RESPONSABLE”:

- En el apartado | “PROTECCION DE DATOS” se informa sobre el tratamiento de los datos de
caracter personal proporcionados por el titular:

- PROTECCION DE DATOS

toria en el gj

Més informacidn sobre el tratamiento de los datos en: http://www.cindi.gy

e Caracte sonal se

He leido |z informacion sobre proteccié 3
¢ nto para ello.

incluyan en el pre:

7) Cuando se hayan cumplimentado los datos, se seleccionard la opcion “Finaliza” que
aparece al final de la pagina.

8) Enla siguiente pantalla, aparecera el formulario pendiente de ser firmado por el titular
0 su representante acreditado.

Debe ser firmado por usted n

Para ello se pulsarad sobre el icono de la pluma npara firmar el formulario de “DATOS
GENERALES”, y aparecera el siguiente mensaje:

Firma electronica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar la
tramitacion.
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9) Se pulsard sobre aceptar y se seleccionara el sistema con el que se firme:

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR

autofirm(a
cl@ve C

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente.

VT L
|\ Acceder » /' L Acceder » />

10) Y se firmard el documento. Una vez firmado aparecera el siguiente mensaje

Q Operacion realizada

Formulario firmado correctamente

11) Finalmente, aparecera el documento firmado vy listo para ser descargado mediante el

icono == 3ra que el titular pueda comprobar los datos del documento que ha
firmado.

Ha sido firmado por usted el 19/02/2024, 2 las 09:18 h.

12) Pasaremos a describir el segundo formulario a cumplimentar por el interesado,
denominado “CAMBIO DE TITULAR”, que se refiere a los datos del nuevo y del anterior
titular de la estacion de recarga. Se pulsard sobre “CAMBIO DE TITULAR"

Y aparecera el siguiente formulario “CAMBIO DE TITULAR”, que se debe cumplimentar:
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[ Cambio de titular

o Ayuda activada
- DATOS DE LA PERSONATITULAR

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE NIF

n DATOS DE LA ANTERIOR PERSONA TITULAR

* NIF % PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDQ APELLIDO NOMBRE

% DOMICILIO SOCIAL (CALLE/PL., NOM. Y PUERTA) * (P

OCALIDAD

% CORREQ ELECTRONICO

% SELECCION DE INSTALACION / EQUIPO

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL

- El apartado A “DATOS DE LA PERSONA TITULAR” se refiere a los datos del nuevo titular, que
es el Operador de punto de recarga de acceso publico (CPO) y esta obligado a comunicar a la
Administracion, en este procedimiento, los puntos de recarga de acceso publico. Estos datos
apareceran directamente cumplimentados.

“ DATOS DE LA PERSONATITULAR

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE N

-

- El apartado B “DATOS DE LA ANTERIOR PERSONA TITULAR” se refiere a los datos del anterior
titular (Operador de punto de recarga de acceso publico (CPO)). Aparecen los siguientes campos
a cumplimentar.

n DATOS DE LA ANTERIOR PERSONA TITULAR

* NIF % PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

% DOMICILIO SOCIAL (CALLE/PL., NUM. Y PUERTA) * (P
* MUNICIPIO OCALIDAD
v v v
TELEFONO * (0RREO ELECTRONICO
% SELECCION DE INSTALACION / EQUIPO
v

NIF, razén social, domicilio social, CP, provincia, municipio, localidad, teléfono, correo
electrénico. Por Ultimo se seleccionard en el campo “SELECCION DE INSTALACION/EQUIPO”, la
estacion de recarga que se pretende cambiar de titular. Ejemplo: En este caso la estacion de
recarga es: 46/RVE/17 — CALLE FOGAINERS, 1 — POL. IND. VARA DE QUART.
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s SELECCION DE INSTALACION / EQUIPO

- El apartado D “DECLARACIONES RESPONSABLES” se debera seleccionar los puntos siguientes:

n DECLARACIONES RESPONSABLES

octubre de 2015, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas, la persona que subscribe DECLARA

al, de cualquier
, & Cualquiel

13) Cuando se hayan cumplimentado los datos se seleccionara la opcién “Finaliza” que

aparece al final de la pagina.

14) En la siguiente pantalla, aparecerd el formulario pendiente de ser firmado por el titular
o su representante acreditado.

CAMBIO DE TITULAR
Debe ser firmado por usted n

Para ello se pulsara sobre el icono de la pluma npara firmar el formulario de “CAMBIO DE
TITULAR”.

Para firmar este formulario, se seguiran las instrucciones indicadas en los pasos 8 a 11.

Una vez firmados todos los formularios (DATOS GENERALES y CAMBIO DE TITULAR), se debe
pulsar el botdon “Continuar” para registrar el cambio de titularidad de la estacion de recarga.

€ Continar )
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Comunicacion de la informacién a remitir, por cada estacion de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética de
I'v 2v 3 4
Debesaber )  Rellenar )  Registrar )  Guardar )
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacion oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser requeridos en funcion de los ¢

Ha sido firmado por usted el 22/02/2024, 2 a5 09:35 h

Ha sido firmado por usted el 22/02/2024, 3 las 11:20 h.

ic|® Jic| =

15) Para continuar se pulsard sobre el boton “Registra”

Comunicacién de la informacion a remitir, por cada estacion de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética dev

v A 3 4

Debesaber )  Rellenar )  Registrar »  Guardar )
Registrar la solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podr modificarlz.

Formularios rellenados

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificarla.

o Regsi >

16) Una vez registrada la solicitud apareceran 2 documentos (el justificante del registro de
entrada, y los dos formularios cumplimentados y firmados).

Y se podran descargar, para poder guardarlos, a través del icono

17) Para cualquier problema informatico de la aplicacidn, surgido durante la tramitacidn,
deberan dirigirse al apartado “Dudas técnicas” (Formulario sede electrdnica), en el
apartado de la izquierda de la pantalla.

Asistente de tramitacion

y- & e, Vs
Comunicacion de la informacidn a remitir, por cada estacidn de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energética d
R4 2 3 4

Debesaber )  Rellenar )  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

Eneste paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser requeridos en funcion de

., ! [
O

Dudas ténicas

Formulario sede electrinica
€5 Continuar >

Pagina 10 de 11



Para cualquier duda o consulta respecto al procedimiento, deberan dirigirse al apartado “Dudas
funcionales” a través del correo electrénico: sgem se@gva.es

Asistente de tramitacin ke <858

I T

R Comunicacion de la informacidn a remitir, por cada estacion de recarga, por parte de los operadores de puntos de recarga energgtica de vehiculos eléctricos de acceso pii...
L aa s ay
{87 2 3 4

Debesaber ) Rellenar ) Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios

enar b Pueden et fonal 8 rellenars ispone de fa i na, y ormularios que podtén se fequeridos enfi

E Iconografia
I wormusioobigetorio
Fomultioopdional

Formulrio dependierte

Formulrionoeslizado
Sormulario o psso completzd

I \apaintroducendo.
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