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1 PLATAFORMA DE TRAMITACIO

1.1 Accés al tramit

La plataforma de tramitacio de la Generalitat Valenciana admet I'accés mitjancant certificat o
mitjangant Cl@ve, tal com pot veure's en la seglent il-lustracio. Si accedeix amb certificat digital.

Li recomanem que accedisca a través de l'opcio Cl@ve el seu Us és més senzill ja que podra
realitzar la tramitacié des de qualsevol ordinador, sense necessitat d'instal-lar el certificat
electronic o de disposar de lector de targetes

ASSISTENT DE TRAMITACIO
cl@ve

ACCEDEX
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El sistema Cl@ve és un sistema d'autenticacid per a les administracions publiques del Govern
d'Espanya, i permet multiples tipus d'accés, ja siga mitjancant certificat, clau de tipus PIN o
I'obtencid d'un usuari i contrasenya permanents per a l'usuari.

Li recomanem accedisca per mitja de Cl@ve Permanent ja que este sistema li permetra, a més

d'identificar-se, poder firmar electronicament. Ambdads requisits necessaris en el tramit
d'inscripcid en les llistes d’ocupacié temporal obertes i permanents.

[-‘ = cl@ve 0w o5 ORIV

Per a saber més sobre aquest tipus d'accés pot consultar-se la pagina d'ajuda de Cl@ve en
I'adreca que figura a continuacio:

https://clave.gob.es/clave Home/va/clave.html

1.2 Passos de la tramitacio

Una vegada accedit al tramit mitjangant un dels dos metodes d'accés possibles, es carregara la
pantalla principal d'aquest. Després de mostrar-se una pantalla amb instruccions dels passos a
seguir per a emplenar la sollicitud, prement sobre el boté “Comencar” s'iniciara el procés
d'emplenament de la sol-licitud.
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1.1.1 Formularis

La seglient il-lustracié mostra la pantalla principal de la sol-licitud. Es en aquesta pantalla on
apareixeran els formularis a emplenar per l'usuari.

1v 2 3 4
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A l'esquerra del nom apareixera un simbol amb una aspa sobre fons roig (E) si el formulari
encara no esta completat, indicant que és necessari emplenar-lo per a efectuar la tramitacié. Si el
formulari ja s'ha completat, apareixera marcat amb una casella de verificacié sobre fons verd ().
En fer clic sobre el nom d'un formulari es carregara la pantalla corresponent per a introduir les
dades necessaries.

Ja dins dels formularis, haura de completar-se la informacié indicada. Quan el formulari estiga
complet, per a validar-lo caldra prémer el boté “Envia” situat a la cantonada superior dreta, com
es pot veure en la seglient il-lustracié:

LLISTES O'OCUPACIO TEMPORM. OBERTES | PERMANENTS e 0 Jd
Completa el formulari Vi X

1. A mesura que es completen els formularis poden aparéixer més formularis obligatoris per
a ser completats. Una vegada tots els formularis requerits per la sol-licitud estiguen
emplenats, apareixera un boté per a continuar el procés de tramitacio:
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1.1.2 Registre

Després de completar el pas d'emplenament dels formularis, es mostrara la pantalla per a
registrar la sol-licitud:

LLISTES D'OCUPACIO TEMPORAL OBERTES | PERMANENTS
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En aquesta pantalla es mostrara un resum amb els formularis completats en la sol-licitud i un
boté per a efectuar al registre d'aquesta. Després de registrar la sol-licitud, 'usuari podra
descarregar el justificant de la sol-licitud en la seglient pantalla.

1.1.3 Guardar justificant

En I'dltima pantalla de la tramitacio, I'usuari pot descarregar la documentacid, com pot veure's en
la seglient il-lustracio:
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Per a descarregar el justificant Unicament caldra prémer sobre la icona de fletxa en el registre
“Detall del justificant”.

2 TRAMIT D'INSCRIPCIO.

El tramit de sol-licitud de canvi d'estats consta dels seglients formularis:

1.3 Seleccio de torn

En el primer formulari del tramit s'haura de completar el torn del candidat. Si el seu torn és el de
“Promoci6 interna temporal” s'habilitara la seleccié de la relacié juridica, i es podra indicar si es
tracta d'un candidat estatutari o funcionari.

I} TORN - RELACIO JURIDICA

» oET LA

1.4 Dades personals

El seglient apartat és I'associat a les dades personals del candidat. La pantalla de dades personals

mostra la informacié actual registrada del candidat en l'aplicacié de gestié de les llistes
d’ocupacio temporal obertes i permanets.
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S'hauran de marcar els camps obligatoris i abans de completar el formulari es validara que la
informacid introduida en els camps tinga el format correcte.

En 'apartat de Mitjans de localitzacié d'aquest mateix formulari han d'indicar-se els mitjans amb
els quals I'administracié mantindra la comunicacié amb la persona candidata.

També s'indicara la direccid territorial d'aquest. Si el candidat és de nova inscripcid, haura
d'indicar la direccid territorial on quedara registrat el seu expedient.

MITJANS DE LOCALITZACIO (assenyaleu minim 2)
TELEFOM FLX MOM. TELEFON MOVIL NUM. CORREU ELECTRONIC. ADRECA:
963852741 956456789 PRUEBAS@CORREQ.HUT

DIRECCIO TERRITORIAL DE SANITAT

1.5 Categories i departaments

En I'apartat de seleccid de categories i departaments s’emplenaran les categories i departaments
que desitja sol-licitar el candidat. En cas que el candidat ja estiguera inscrit en edicions prévies de
la borsa de treball, es carregaran les seues sol-licituds actuals.

Les categories es classifiquen en dos tipus, d'institucions sanitaries i funcionarials; en total es
podra inscriure en un maxim de tres categories, inclosos els dos tipus, i un maxim de set
departaments per categoria.
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Els departaments associats difereixen en funcid de la categoria professional que s'haja
seleccionat. Es necessari emplenar la informacié en ordre perquée es puga completar la seglient
fila de dades.

No es podra repetir cap categoria i cap departament dins de la mateixa categoria.

Es realitzaran les validacions esmentades abans de poder enviar el formulari.

CATEGORIES FUNCIONARALS DE GESTIO SANITARIA

CATEGCRIAT

(CATEGORIA 2

(CATEGORIA 3

1.6 Sol-licitud d'estats voluntaris

En aquesta pantalla es carregara la relacié de categories i departaments sol-licitats en I'apartat
D del tramit. Per a cadascuna de les sol-licituds realitzades, el candidat podra indicar que se li
activen determinades sol-licituds voluntaries de cara a la seua disponibilitat a I'nora de ser
assignat a les ofertes. Les sol-licituds que pot indicar sén les seglients:
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e Nomenaments de curta duracié i temps parcial: El candidat indicara S/ o NO. En cas
afirmatiu podra ser seleccionat per a ofertes de duracié igual o inferior a cinc dies, aixi
com per a ofertes de treball de temps parcial.

e Disponible per a vacants: El candidat indicara S/ o NO. Aquesta situacié suposa la
disponibilitat de les persones candidates que es troben assignades a un nomenament
de plaga no vacant, per a rebre ofertes de places vacants, tant de la categoria i
departaments en la qual estiga prestant serveis com d'una altra o altres categories o
departaments sol-licitats.

e Desactivacié: S’indicarad S/ o NO. En cas afirmatiu no rebra ofertes de la categoria i/o
Departament de salut

e Promocid interna: Els candidats de promocid interna podran indicar el seu desig de
ser assignats Només a places vacants, o Només a places vacants i a ofertes de més
de 3 mesos de duracio.

Es obligatori triar un valor per a cada unes de les sol-licituds d'estats voluntaris en cadascuna
de les categories i departaments del formulari.

SOL-LICITUD D'ESTATS VOLUNTARIS

CATEGORIA 1
Departaments Nomenamentsde curta  Disponible peravacants  Desacivar en bossa Promodid interna
duracid i temps pardial
Sl v NO v Sl v
1.7 Declaracio responsable

En l'apartat de Declaracio responsable el candidat ha d'acceptar les condicions indicades per
a procedir a enviar el formulari, fent Us de les caselles de verificacid.
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[ La presentacio de la present instancia comportara el consentiment del sol-licitant al tractament de les seues
dades de caracter personal gue siguen necessaris per a la tramitacié del procés, d'acord amb la normativa
vigent.

s

[l Les dades de caracter personal gue conté aguest imprés es poden incloure en un fitxer el tractament del qual
gestiona aquest organ administratiu, com a titular responsable del fitxer, en I'Us de les funcions que te
atribuides i en I'ambit de les seues competéncies. Se l'informa gue pot exercir els drets d'acces, rectificacio,
cancel-lacio i oposicid, de conformitat amb I'ariicle 5 de Ia Llei organica 15/1999, de Proteccio de Dades de
Caracter Personal (BOE nam. 298, de 1412 1999).

[] D'acord amb el que es disposa en l'article 69 de la llei 39/2015, d'1 d'octubre de 2015, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques, |a persona que subscriu DECLARA, sota |a seua
responsabilitat que el document subscrit compleix amb els requisits establits en la normativa vigent per a
Ia(s) categoria(s) que sol-licita, | que accepta gue aquesta sol-licitud anul-le les presentades en Edicions
anteriors, que disposa de 1a documentacio gue aixi ho acredita i que |a posara a |a disposicio de
I'Administracio de la Generalitat quan li siga requerida. La inexactitud, falsedat o omissid, de caracter
essencial, de qualsevol dada o informacio que s'incerpore a la present declaracio responsable, o 1a no =
presentacio davant I'Administracio de la Generalitat de Ia declaracio responsable, la documentacio que
cina ci ocran rannarida nar 2 acraditar al comnlimant dal daclarat daotorminara la imnoccihilitat de i

[ Aixi mateix, Declara que no ha sigut condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i
indemnitat sexual, que inclou I'agressio i abls sexual, assetjament sexual, exhibicionisme i provocacio sexual,
prostitucio i explotacio sexual i corrupcio de menors, aixi com per trafic d'essers humans, conforme al que es
disposa en l'art. 13.5 de la Llei organica 1/1996, de 15 de gener, de Proteccié Juridica del Menor, en la
redaccio donada després de I'entrada en vigor de la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de Modificacio del sistema
de proteccid a la infancia i a l'adolescéncia.

s

[ D'acord amb el que es disposa en l'article 28 de la Llei 39/2015, d'1 dVoctubre, del procediment administratiu
comu de les administracions plbliques, en abséncia d'oposicio expressa per part de |a persona interessada,
lérgan gestor del procediment estard autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents
elaborats per qualsevol administracio i que per a aquest procediment, son els assenyalats a continuacio:
certificat de via laboral, certificat de diversitat funcional, certificat de coneixements de valencia (JQCV),
documentacio acreditativa de Ia titulacio. No obstant aixo, si desitja oposar-se a aixo, s imprescindible que

[ M'OPQSE a l'obtencio del cerlificat de vida laboral.

A
[J M'OPOSE a l'obtencié de les dades de certificat de diversitat funcional.

A
[J MOPOSE a l'obtenci6 de les dades de cerificat de coneixements de valencia (JQCV).

A

[[] M'OPQOSE a l'obtencié de les dades de la documentacio acreditativa de Ia titulacié (universitaria o no
universitaria) requerida en la convocatdria.
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