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1. TRAMIT TELEMATIC PER A PRESENTAR LA SOL-LICITUD

1.1. Com s'accedeix al tramit telematic de la sol-licitud?
La presentacié telematica de la sol-licitud es fara, en les condicions establides en la
convocatoria, a través de l'enllag

@ Tramitar con cerificado

habilitat des del procediment publicat, en cada cas:

http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21002&version=amp

Una vegada s'haja accedit al tramit corresponent de presentacié de la sol-licitud i sempre que es
faca dins del termini, I'assistent de tramitacié anira guiant els passos que s’han de fer.

. ez T e S T
Asistente de tramitacion g Egg

e . -
i Jam oA Lt -

Solicitud de subvenciones para las escuelas de msica dependientes de corporaciones locales o entidades sin dnimo de Iu
i 2 3 4 5

IUDADANA Debesaber »  Rellenar »  Documeniar ) Regisiar ) Guardar )

Debe saber
Para ralizar su soliciiue cispons e este asistente gue [e gulara de manera sencl(z por los pasos necesarios para su preseniadion.
Iconograffa
1 Dese sABER I o
Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud. n e
Informacion del Gestor Unico de Contenidos (GUC) S

o Oreanismo:Conselleria de Fduearian. Culura v Denorte

1r PAS) HA DE SABER: presenta una explicacié prévia dels passos que s’han de seguir. Una vegada
llegida aquesta informacid basica, es pot iniciar la tramitacié prement “Comencga >” al peu de la

pagina.


http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp

4 RecisTRAR

Deoeré ravisar |3 documantacldn que vz 2 presentar teniendo en cusntz ous una vz envizda no podrd modificar ningln data.

5 GuARDAR

Sele propordonaré un Justificante de ragistro firmado slecrdncamene qus |2 seniré coma resguardo o justificants ezl

Comenzar )

2n PAS) EMPLENAR: en aquest pas, es presenta la llista de tots els formularis que s’han de
completar per a poder registrar la sol-licitud.

1.2. FORMULARIS GENERALS DE SOL-LICITUD DE SUBVENCIO

1v 2 3 4 5

Debesaber » Rellenar »  Documentar »  Registrar )  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de |z informacidn oportuna, y fermulari
que vaya introduciendo.

SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCIGN E
! SELECCION DE FORMULARIOS
B W] SELECCION DE FORMULARIOS E

La iconografia va indicant quins sén obligatoris i quins no, i també quins s'han realitzat ja.
Iconografia

n Formulario abligatorio
Formulario opcional
Formulario dependiente

m Formulario ne realizzdo
Formulario o paso completado

Per a passar d'un formulari al seglient, s’"ha de prémer sobre |'accié “Envia” al canté superior dret
de cada pagina.



\/ Envia
Aixi, s'anira actualitzant I'estat dels formularis per a indicar quins s'ha completat, canviant |'estat:

m Formulario no realizado

per:

Formulario o paso completado

ﬂ \L SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION
Debe ser firmado par usted.
SELECCION DE FORMULARIDS

A més, hi ha formularis que requeriran una firma previa:

Debe ser firmado por usted. n

1.2.1. FORMULARI 1: SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO

En l'apartat A es recullen les dades de I'entitat sol-licitant, és a dir, I'entitat receptora de I'ajuda.
Les dades marcades amb un asterisc sén obligatories.

Els camps que mostren una lupa permeten triar el valor d'una llista que es desplega en prémer la
lupa.



DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL * SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DI/ CIF =
NATURALEZA JURIDICA *

FILTRO CNAE

CNAF
DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO ¥ PUERTA) * (P
PROVINCIA » OCALIDAD =
Escoge una opcidén T Sin seleccidon v
TELEFOND = FAX CORREQ ELECTRONICO

En l'apartat B es mostren les dades de qui presenta la sol-licitud en representacié de
I'entitat de I'apartat A. Aquestes dades s'obtenen del certificat o el sistema amb el qual
s'haja accedit al tramit i no podran ser modificades.

En I'apartat C, les dades per a les notificacions telematiques soén importants perqué seran
les que s'utilitzen per a qualsevol acte de notificacié que du a terme I'Administracio.



DATOS DEL REPRESENTANTE

APELLIDOS * NOMBRE DN TELEFONO

NOTIFICACIONES

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NOMERQ Y PUERTA) = (P =
PROVINCIA = LOCALIDAD =
Escoge una opcion Y Sin seleccion v
TELEFONO » FAX
(15 el solictante es persona f5icz, aceota [z notficacidn por mecios electrdnicas, CORRED ELECTRONICO =

(*) A efectos de 3 prictica de notfficaciones electrdnicas, el interesado deberd disponer de certificacidn electrdn'cs en los términos previstos en a sede elecirdnica da
I3 Generalitat (https://sede.gva.es)

"En 1000 c350, se estard 3 lo previsto en 3 convogatoria correspondiente”.

] LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACION DE LA SOLICITUD

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERD Y PUERTA) = (p=
PROVINCIA = LOCALIDAD =
Escoge una opcion T Sinseleccion v

TELEFONO =

DATOS BANCARIOS

[ En &l caso de nuevo perceptor o camalo de ndmere de cuenta bancarz, margue esta casllay aporte &l modelo ée domidiliacidn bancarz.

[ Para el resta de casos. Si tiene dada de alta mas de una cuenta bancariz, margue esta casilla ¢ indique a confinuzcidn los datos de la cuenta en la que quiere
que se efectlie el pago:

Nimero de cuentz bancaria (IBAN): PAISYDCIBAN  ENTIDAD OFICINA DC  NUMERQ DE CUENTA



En I'apartat E, sera important parar atencid a I'opcidé que es marca perque no sols davant un canvi
en el compte, sind també en la denominacié fiscal del sol-licitant, sera necessari adjuntar el model
de domiciliacié bancaria a la sol-licitud.

DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION

e NO hzsolicitado U obtenido ningunz otrz ayuda para este misma fin o coste subvendionable
51 ha solicitado u obtenido [as siguientes ayudas:

ORGANISMO CONVOCATORIA IMPORTE SOLICITADOD [MPORTE CONCEDIDO

5 se solicitan ayudas de minim's, s a0juntara dedaraddn segdn madelo.

CONSULTA DE SERVICIOS INTERACTIVOS

D= acuerdo con lo dispuesio en el articulo 28 oe 1z Ley 39/2015, de 1 ce ociuore, el procedimiento administrativa comdn de las administraciones olblicas, en
3usencia de oposicidn sxprasa oor parte de |3 persona interesads, el drgana gastor del procadimiento esiard autorizado para obiener cireciaments los datos de los
documentos el3borades por cualquisr adminisiracidn y que parz este procedimiento, son los sefialades 3 continuacdidn: datos de identicad y de resicenda dz I3
persona nteresaca, y en sU (aso, 0e quien |z represente legalmante, acreditacion del cumplimiento ce las abligaciones tributarias y con |z Seguridad Sodial, ademas
de los documentos espacificadas en 2l anexo correspondiente,

En caso de no autorizarlo, ceberd marcar 3 casilla, indicanda los catos que no autorice, y zportar los documentos correspondisntes, en los térmings exigidos por las
normas ragulacoras del proceaimiento. (Art.16.4 de l3 Ley 39/2015, de 1 d2 octubre, del procedimiento administrativo comin e 125 administraciones pUblicas.)

Mo autorizo 2 13 odtendidn directz de los catos de identidad y de residendia.
Mo autorizo 2 13 ootenddn directa e los catos de obligadones twributzrias con el Estado.
Mo autorizo 2 13 odtendidn directa de los catos de obligadionss tributzrias con 13 Generalitat Valendianz.

Mo autorizo 2 13 obtencidn de los datos de odligacionas con la Seguridad Sodial,



DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

[} ORGANISMO

Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte

Aquest primer formulari requereix una signatura explicita, abans de completar la resta de
formularis i registrar la sol-licitud.

1.2.2. FORMULARI 2: SELECCIO DE FORMULARIS
En aquesta segona pagina, es mostra la llista que inclou:
¢ Referéncia a aquella documentacioé que se sol-licita adjuntar a la sol-licitud i
per a la qual es disposa d'un model de document publicat en el procediment.

1.2.3. FORMULARI PER A ANNEXAR UNA ALTRA DOCUMENTACIO

En el cas de la subvenciéo que ens ocupa, es mostren els enllagos per a poder adjuntar
aquells models de documents que s'han publicat en 'apartat del procediment ‘Impresos
associats’.

1.2.4. REGISTRE | FINALITZACIO DEL TRAMIT

Abans de registrar la sol-licitud es mostra un resum de la informacié proporcionada fins al
moment i s'informa que es revise, ja que una vegada registrada no es podra modificar.



2. TRAMIT TELEMATIC PER A APORTAR DOCUMENTACIO (NOMES
PER A Esmenes i al-legacions)
A diferéncia del tramit telematic de sol-licitud, aquest no depén de I'ajuda concreta, d'un

tramit telematic, Unic i comu per a totes les ajudes de la Conselleria d’Educacid, Cultura i
Esporet per a les quals s'usa SUGUS com a aplicacio interna de gestio.

2.1. Com s'accedeix al tramit telematic per a aportar documentacio?
D'un tramit associat al seglent procediment publicat en la Guia Prop:
http://www.gva.es/valinicio/procedimientos?id_proc=18542

S'accedeix a través de I'enllag marcat en roig en la imatge:
DETALL DE

Aportacio de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacio, Investigacié, Cultura i Esport.

4 Qué es pot sollicitar? 4 Qui pot sollicitar-ho?
4 Quan s'ha de sol-licitar? 4 Qué s'ha de presentar?
4 Com sol-licitar-ho? 4 Com es tramita telematicament?

[™ Versié reduida (Z, Enviaraunamic 2 Imprimir

Queé es pot sol-licitar?
Nom del tramit
Aportacid de documentacié a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacié, Investigacid, Cultura i Esport.

Objecte del tramit

LU S NPT U S PUE DUPUIE S U SN URDE FOUSPUN TR I PYRCTSUNE [T TJNC TP DU SRR R | TR L SO

2.2. Com funciona?
Una vegada s'accedeix, s'hauran de seguir els passos de l'assistent:



RS

Assistent de tramitacio

T ~L ! A e |

Aportacio de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport.

TRAMITACIONS ACTUALS

{5 LA MEUA CARPETA CIUTADANA o o )
Tramitacions actuals en persisténcia per part de I'usuari.

Necessiteu ajuda? No té tramitacions pendents, per a iniciar una nova tramitacid, ha de polsar el boté de Nova tramitacid.

& 012(0963866000)
@  prop@graes

En iniciar una «Nova tramitacié», el primer pas sempre és llegir les instruccions:

Aportaci6 de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport.

1< 2 3 4
Heu de saber > Emplenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )

Heu de saber

Per a realitzar |a vostra sollicitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senzilla is per a la seua
Iconografia
1 HEU DE SABER H oo
Vos mostrem una breu explicacid de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sol-licitud. n e
Informacid al Gestor Unic de Continguts (GUC) dependent

© Organisme:(onselleria d'Educacid, Cultura i Esport
© Termini Inidi - A -
© Més Informacid:Detall del tramit al GUC
© Informacio Especifica
Aportaci de documentacié a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacid, Investigaci6, Cultura i Esport.

2 oMPLR

Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opconals que podeu omplir o no, segons disposeu de la informacid sol-licitada.

RIS

després es passa a emplenar el formulari de dades generals



Aportacié de documentacié a un expedient d'ajudes de la Consellerid

[ 2 3 4 5
Heu de saber Emplenar > Documentar ) Registrar ) Guardar )

Emplenar els formularis

En este pas heu d’omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podre
aneu introduint.

.
FORMULARI DADES GENERALS

que té 'aspecte seguent:

Completa el formulari
DADES DE LA PERSONA O ENTITAT INTERESSADA

PRIMER COGNOM O RAG SOCIAL = SEGON COGNOM NOM DI/ MIE/ CIF =
612817912
DOMICILI(CARRER/PLACA NUMERQ | PORTA) = =
PROVINCIA = LOCALITAT = TELEFON = FAX
Trieu una opcié B Sense seleccio B

DADES DEL REPRESENTANT

COGNOMS 0 RAG SOCIAL = NOM DMI/ NIE = TELEFON
LORENTE AROCA CECILIA 25414537C

DADES DE L'EXPEDIENT
NOMBRE =

‘Trieu una opcié i?|

Trieu una opcio
CUPCPV/2019/52

UDBSCRVALIUTS

El tramit, en introduir les dades identificatives de I'entitat sol-licitant, detecta els expedients
oberts per al NIF indicat i els presenta en una llista, com es mostra en la imatge. Sera
obligatori seleccionar-ne un; en cas contrari, no es podra continuar amb el tramit.
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