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1. TRAMITE TELEMATICO PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
1.1. ¢Como se accede al tramite telematico de la solicitud?

La presentacion telematica de la solicitud se hara, en las condiciones establecidas en la
convocatoria, a través del enlace

@ Tramitar con certificado

habilitado desde lo procedimiento publicado, en cada caso:

http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21002&version=amp

Unona vez se haya accedido al trdmite correspondiente de presentacién de la solicitud y siempre
gue se haga dentro del plazo, el asistente de tramitacidn ird guiando los pasos a realizar.

Asistente de tramitacion

Solicitud de subvenciones para las escuelas

|7 2 3 4 E
LT Debesaber >  Rellenar »  Documentar »  Registrar ) Guardar )

Debe saber
Para realizar su soliciiud dispone de este asistente que e gulard de manera sendlla por los pasos necesarios para su presentacidn.
Iconograffa
1 Dese sBER B o
Le mostramos una breve explicacion de cada una e los pasos par los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud E
opdonal
Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC) e

o Oreanismo:Conselleria de Fducarian. Culura v Denorte

1.2 PASO) DEBE SABER: presenta una explicacion previa de los pasos a seguir. Una vez leida esta
informacion basica se puede iniciar la tramitacion pulsando sobre ‘Comenzar >’ al pie de la pagina.

4 RecisTReR

Deoeré ravisar |3 documantacidn gue vz 2 presentar teniendo en cusntz ous una vz envizds no podrd modificar ningln data.

5 Guaom

Se le proporcionard un Justificante de ragistro firmado elecirdnicamente quz |2 senird coma resguardo o justificante lezzl.

2° PASO) RELLENAR: en este paso, se presenta la lista de todos los formularios a completar para
poder registrar la solicitud.
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1.2. FORMULARIOS GENERALES DE SOLICITUD DE SUBVENCION

1v 2 3 4 5
Debesaber » Rellenar »  Documentar »  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de |z informacidn oportuna, y formulari
que vaya introduciendo.

1 N
W SOUCITUD GEMERAL DE SUBVENCIO
SOLITUD GENERAL DE SUBVENCIN E
PO <LECCIGH DE FORMULARICS

La iconografia va indicando cuales suefio obligatorios y cuales no, asi como cuales ya se han
realizado.
Iconografia

n Formulario abligatorio
Formulario opcional

Formulario dependiente
m Formulario ne realizzdo
Formulario o paso completado

Para pasar de un formulario al siguiente, se pulsara sobre la accién ‘Enviar’ en la esquina superior
derecha de cada pagina.

Vv Envia
Asi, se ird actualizando el estado de los formularios para indicar cudles se ha completado,
cambiando el estado:

m Formulario no realizado

miedo:

Formulario o paso completado

1 .

. SOLICITUD GEMERAL DE SUBVEMCION

SOLICITUD GEMERAL DE SUBVEMCION
Debe ser firmado par usted.

o - FEIBN PE EABMTIT ARIAS
| v SELECCIOM DE FORMULARIOS

Ademas, hay formularios que requeriran una firma previa :

Debe ser firmado por ustad,
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1.2.1. FORMULARIO 1: SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION

En el apartado A se recogen los datos de la entidad solicitante, es decir, la
ayuda. Los datos marcados cono un asterisco suefio obligatorios.

entidad receptora de la

Los campos que muestran una lupa, permitan escoger el valor de una lista que se despliega al

pulsar la lupa.

DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

PRINIER APELLIDO O RAZON SOCIAL * SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
NATURALEZA JURIDICA =
FILTRO CNAE
CNAE
DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO ¥ PUERTA) *
PROVINCIA * OCALIDAD -
Escoge una opcion Y Sin seleccion
TELEFOND = CORREQ ELECTRONICO

Cp »

En el apartado B se muestran los datos de quien presenta la solicitud en representacion
de la entidad del apartado A. Dichos datos se obtienen del certificado o el sistema cono el

que se haya accedido al tramite y no podran ser modificados.

En el apartado C, los datos para las notificaciones telematicas suefio importantes puesto

que seran los que se utilicen para cualquier acto de notificacion
administracion.

que quito a cabo la

*GUC: 21002
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[E} DATOS DEL REPRESENTANTE

APELLIDOS = NOMBRE DN TELFFONO

NOTIFICACIONES

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO'Y PUERTA) + P=
PROVINCIA = [OCALIDAD =
Escoge una opcion Y Sin seleccion M

TELEFONO » FAX
51l solicante es person fisics, acep 3 notificacidn por medios electrdnicos. CORRED ELECTRONICO +

(*) A efectos dela practica de notificaciones electrdnicas, el interesada deberd dispaner de certificacidn electrénica en los térmings previstos en 3 sede 2lectrdnica de

|3 Generalitat (ftpsi/

o.0v3.8
e

"En 1000 c3s0, se estard 3 lo pravisia en 3 convocatora correspondiente”.

B} LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACION DE LA SOLICITUD

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERC ¥ PUERTA) + (P =

ROVINCIA = LOCALIDAD =

Escoge una opcion T Sinseleccion
TELEFOND =

DATOS BANCARIOS

En &l caso de nuevo perc

aptor o camaa de nimero de cuenta bancar'z, margue esta casl'a v aporte 2l modelo ce domidiliaddn bancariz

Paraelr . Sitiene dada de alta més de una cuenta bancariz, marque esta casilla e indique a cantinuacion los datos de [z cuenta en I3 que quiere

Mimera de cusnts bancaria (IBAN): PAISYDCIBAN  ENTIDAD OFICINA nC MUMERQ DE CUENTA

En el apartado E, serda importante prestar atencion a la opcidn que se marca puesto que no solo
ante un cambio en la cuenta sino también en la denominacion fiscal del solicitante, serd necesario
adjuntar lo modelo de domiciliacidn bancaria a la solicitud.
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DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION

® N0 hz solicitada uobtenido ninguna otrz 3yuda para 2ste misma fin 0 coste subvendonable
i ha solicitado u obtenido las siguientes ayudas:

CRGANISMO CONVOCATORIA IMPORTE SOLICITADOD [MPORTE CONCEDIDO

51 se solicitan ayudas de minimis, se adjuntard declaracién segln modelo.

CONSULTA DE SERVICIOS INTERACTIVOS

D= acuerdo con lo dispuesio en el articulo 28 oe 1z Ley 39/2015, de 1 ce ociuore, el procedimiento administrativa comdn de las administraciones olblicas, en
3usencia de oposicidn sxprasa oor parte de |3 persona interesads, el drgana gastor del procadimiento esiard autorizado para obiener cireciaments los datos de los
documentos el3borades por cualquisr adminisiracidn y que parz este procedimiento, son los sefialades 3 continuacdidn: datos de identicad y de resicenda dz I3
persona nteresaca, y en sU (aso, 0e quien |z represente legalmante, acreditacion del cumplimiento ce las abligaciones tributarias y con |z Seguridad Sodial, ademas
de los documentos espacificadas en 2l anexo correspondiente,

En caso de no autorizarlo, deberd marcar la casilla, indicando los datos que no autorice, y aportar los documentos correspondientes, en los términas exigidos por las
normas ragulacoras del proceaimiento. (Art.16.4 de l3 Ley 39/2015, de 1 d2 octubre, del procedimiento administrativo comin e 125 administraciones pUblicas.)

Mo autorizo 2 13 odtendidn directz de los catos de identidad y de residendia.
Mo autorizo 2 13 odtencidn directz de los catos de obligadionss rioutzrias con 2l Estado.
Mo autorizo 2 13 odtendidn directa de los catos de obligadionss tributzrias con 13 Generalitat Valendianz.

Mo autorizo 2 13 obtencidn de los datos de odligacionas con la Seguridad Sodial,

DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

- Datlaro gue el solictante no 2533 incurso en |23 proniicionss para obtener |3 condicidn de benefidario establacidas en el art. 13 ce [a Ley 38/2003 Gral. o= Suov,
que no es deudor de |2 Generaliat por reintegro de subvenciones, que cumple con los requisitos exigidos en I3 normativa reguladorz, que dispone cz [
documentacion que asf lo acredica y que se compromete 3 mantener su cumplimianto hastz |3 finalizacidn del procecimiznta.

- Declaro que tocos los datos y declaraciones responsables que figuran en esta soliciud son ciertos, y que el solictants se compromete 3 destinar el importe ¢z [
subvencidn gue solicita al cumplimiento de los objetivos y acividades que fundamenta |z concesidn de |z subvencidn.
PROTECCION DE DATOS: de conformidad con e Reglamento General de Proteccian de Datos, los datos de caricter personal que nos propercione serén tratados por
|3 Generzlitat para proceder 3 [z ramitacidn ce su soliciiuc al amparo de |3 Ley General de Subvenciones.

ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn, oposicidn, supresién, portabilidad y limitacidn del tratamiento ante |2 conselleria que gestione su

35/ como raclamar, en su caso, ante |z aUtoridad de contral en materia ¢ idn de datos, especialmente cuando no haya obtenide satisfaccidn en el
ejercicio de sus derechos. Visite el siguiente enlace para mas informacidn: http: .gva.es/downloads/publicados/PR/TEXTO_INFORMACION_ADICIONAL pdf

[} ORGANISMO

Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte

Este primero formulario, requiere de una firma explicita, antes de completar lo resto de
formularios y registrar la solicitud.
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1.2.2. FORMULARIO 2: SELECCION DE FORMULARIOS
En esta segunda pagina, se muestra la lista que incluye:
* Referencia a aquella documentaciéon que se solicita adjuntar a la solicitud y

para la que se dispone de uno modelo de documento publicado en el
procedimiento.

1.2.3. FORMULARIO PARA ANEXAR OTRA DOCUMENTACION

lo caso de la subvencién que noes ocupa, se muestran los enlaces para poder adjuntar
aquellos modelos de documentos que se han publicado en el apartado del procedimiento
‘Impresos Asociados’.

1.2.4. REGISTRO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

Antes de registrar la solicitud se muestra un resumen de la informacion proporcionada
hasta lo momento y se informa de que se revise ya que una vez registrada no se podra
modificar.
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2. TRAMITE TELEMATICO PARA APORTAR DOCUMENTACION
(solamente para subsanaciones y alegaciones)

A diferencia del tramite telematico de solicitud, éste no depende de la ayuda concreta, se

un tramite telematico, unico y comun para todas las ayudas de la conselleria a Educacion,
Cultura y Deporto para las que se usa SUGUS como aplicacién interna de gestion.

2.1. ;Como se accede a |l tramite telematico para aportar documentacion?
Se uno tramite asociado al siguiente procedimiento publicado en la Guia Cerca:
http://www.gva.es/valinicio/procedimientos?id_proc=18542

Se accede a través de lenlace enmarcado en rojo en la imagen:

DETALL DE
Aportacio de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacio, Investigacié, Cultura i Esport.
4 Qué es pot sollicitar? 4 Qui pot sollicitar-ho?
4 Quan s'ha de sollicitar? 4 Qué s'ha de presentar?
4 Com sollicitar-ho? 4 Com es tramita telematicament?
‘ ‘]J Versio reduida [, Enviaraunamic &, Imprimir

Queé es pot sol-licitar?
Nom del tramit
Aportacid de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educaci6, Investigacid, Cultura i Esport.

Objecte del tramit

2.2. ;Cémo funciona?

Una vez se accede, se deberan seguir los pasos del asistente:

Assistent de tramitacio

| e

Aportaci6 de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport.

- TRAMITACIONS ACTUALS
{55 LA MEUA CARPETA CIUTADANA o L .
Tramitacions actuals en persisténcia per part de I'usuari.

Necessiteu ajuda? No té tramitacions pendents, per a iniciar una nova tramitacid, ha de polsar el botd de Nova tramitacid.

& 012(09%3866000)
@  prop@graes

Al iniciar una ‘Nueva tramitacion’, el primero paso siempre se leer las instrucciones:
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Aportacié de documentacid a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educaci6, Investigacio, Cultura i Esport.

i+ 2 3 4
Heu de saber ) Emplenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )

Heu de saber

Per a realitzar |a vostra sollicitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senzilla is per a laseua
Iconografia
1 HEU DESABER H oisaor
Vos mostrem una breu explicacid de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sol-licitud. opdonal
Informacid al Gestor Unic de Continguts (GUC) dependent

© Organisme:Conselleria d'Educadid, Cultura i Esport
© Termini Inici - F: -
© Més Informacid:Detall del tramit al GUC
© Informaci6 Especifica
Aportacio de documentacio a un expedient d'ajudes de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport.

2 omPLR

Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir o no, segons disposeu de la informacid sol-licitada.

q ANINEYAR

después se pasa a cumplimentar lo formulario de datos generales

Aportacio de documentacié a un expedient d'ajudes de la Consellerid

1 2 3 4 5
Heu de saber Emplenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )

Emplenar els formularis
En este pas heu d’omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podre
aneu infroduint.

.
FORMULARI DADES GENERALS

que tiene lo siguiente aspecto:
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Completa el formulari
DADES DE LA PERSONA O ENTITAT INTERESSADA

PRIMER COGNOM O RAG SOCIAL =
DCI‘-;1ICILI(-CAR%E%f"PLP.(;ﬁ.rNUMERC | PORTA) =

PROVINCIA = LOCALITAT =

Trieu una opcié B Sense seleccio

DADES DEL REPRESENTANT
COGNOMS 0 RAG SOCIAL * NOM
LORENTE AROCA CECILIA

DADES DE L'EXPEDIENT

MOMBRE =

‘Trieu una opcid 3’?‘

Trieu una opcio
CUPCPV/2019/52
@ UDSCRVAUTUTY

SEGON COGNOM

NOM DNI / NIE/ CIF =
G12817912
TELEFON = FAX
DNI/ NIE = TELEFON
25414537C

El propio tramite, al introducir los datos identificativos de la entidad solicitante, detecta los

mite.

expediento s abiertos para el NIF indicado y los presenta en una lista, como se muestra
en la imagen. Sera obligatorio seleccionar uno, caso contrario, no se podra continuar cono
el tra
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