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Presentacion de documentos y alta en némina del personal funcionario docente no universitario,
regulada por la RESOLUCION de 18 de julio de 2019, de la directora general de Personal Docente.
(20434 / SIA: 2100323)

Organismo
Conselleria de Educacion, Universidades y Empleo

Estado
Abierto

Plazo de solicitud
Abierto

INFORMACION BASICA

¢{QUE ES Y PARA QUE LE SIRVE?

Este tramite permite a la persona interesada presentar la documentacion detallada en los distintos
procedimientos (selectivos de ingreso o accesos, concurso de traslados, comisiones de servicio,
adjudicaciones de plazas en régimen de interinidad, etc) convocados por la direccién general competente en
materia de personal docente.

OBSERVACIONES

Con motivo de la implantacion del nuevo sistema para la gestion econémica de la Generalitat Valenciana,
ademas de realizar el tramite de presentacion telematica de documentos para el alta en nédmina, se tendra que
realizar el tramite de alta de la cuenta bancaria en la cual se desea percibir la nébmina.

www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648

NORMATIVA GENERAL

- [Normativa] RESOLUCION de 18 de julio de 2019, de la directora general de Personal Docente, por la que se
regula la presentacién de documentacion y alta en némina del personal funcionario docente no universitario
[2019/7472]

DUDAS SOBRE LA TRAMITACION TELEMATICA
Dudas del tramite
- alta_nomina_edu(@gva.es

Problemas informaticos
- Formulario de consulta

SOLICITUD

PLAZO DE PRESENTACION

El plazo del tramite dependera del procedimiento y del colectivo correspondiente, y figurara en la web de
personal docente.

FORMULARIOS Y DOCUMENTACION

La documentacion a presentar es la requerida a la persona interesada para su alta en ndmina y nombramiento.
El tramite telematico permite expresar la autorizacion a la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport para realizar
la consulta telematica de algunos de los documentos requeridos, y la anexidn de otros.

La cumplimentacién del tramite electrénico es obligatoria, debiendo completarse el mismo hasta el ultimo
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paso de registro electronico de la solicitud.
La documentacion a presentar es la siguiente:

a) Copia digital del documento nacional de identidad (DNI), salvo que expresen su autorizacién para que sus
datos sean consultados por el 6rgano convocante.

En el caso de quienes no posean la nacionalidad espafiola, copia digital bien del pasaporte bien del documento
de identidad del pais de origen, junto con su traduccion jurada si esta redactado en un idioma diferente a los
dos idiomas oficiales de la Comuntitat Valenciana, y acompanado del NIE, en su caso.

b) Copia digital del titulo alegado, salvo si expresan su autorizacién para que este dato sea consultado por el
organo convocante. En defecto del titulo, certificacién supletoria provisional, expedida por la universidad de
conformidad con lo previsto en el Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, con una antigiiedad maxima de un
afo desde la fecha de emisidn de la certificacién.

En el caso de que la fecha del titulo o de la certificacion provisional sea posterior al dia en que expiré el plazo
de presentacién de solicitudes fijado en la convocatoria, debera hacerse constar la fecha de finalizacién de los
estudios.

Si el titulo alegado se hubiera obtenido en el extranjero, debera presentar, ademas de la copia del titulo con su
traduccion realizada por intérprete jurado, la correspondiente homologacion al titulo, de acuerdo con el Real
Decreto 967/2014, de 21 de noviembre o, en su caso, la credencial de reconocimiento profesional previsto en la
normativa comunitaria para los ciudadanos de la Unién Europea.

c) Copia digital del titulo de Master que habilita para el ejercicio docente si se utiliza para acreditar el requisito
de formacién pedagdgica, salvo que expresen su autorizacion para que sus datos sean consultados por el
6érgano convocante.

En el caso de que la formacion pedagdgica y didactica sea requisito para acceder al cuerpo y la especialidad
por la que se opta y no se disponga del titulo de Master que habilita para el ejercicio docente, se debera
acreditar dicha formacién, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion de 27 de noviembre de 2018, de la
Direccion General de Politica Educativa.

d) Copia digital de los certificados que acrediten el conocimiento de valenciano, segin se haya alegado en la
solicitud de participaciéon. Si dicha formacidon se encuentra registrada en la conselleria, se consultara
internamente.

e) La persona que haya hecho valer su condicién de persona con diversidad funcional deberd presentar
certificado original de los 6rganos competentes acreditativos de la compatibilidad con el ejercicio de las
funciones correspondientes al cuerpo docente y a la especialidad por la que ha sido seleccionada.

f) Copia digital del certificado médico emitido por un profesional colegiado que indique con claridad que la
persona aspirante no sufre ninguna enfermedad, ni esta afectada por limitacién fisica o psiquica que sea
incompatible con el ejercicio de las funciones correspondientes al cuerpo y especialidad por la que ha sido
seleccionada, excepto las que presenten la certificacidn requerida en el apartado anterior (e). Este documento,
en ningun caso podra ser sustituido por la copia del historial médico del paciente.

g) Certificado de no haber sido condenado o condenada por sentencia firme por algun delito contra la libertad
e indemnidad sexual, de acuerdo con lo que se ha exigido en el articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15
de enero, de proteccion juridica del menor, de modificacion del Cédigo Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil,
salvo si expresan su autorizacion para que sean consultados o recabados los datos correspondientes.

Las personas de origen extranjero o que tuvieran doble nacionalidad, deberan ademas, aportar certificacion

que acredite la ausencia de condenas penales en su pais de origen o del que es nacional, respecto de los
delitos contra la libertad e indemnidad sexuales.
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Ademas, deberan sefalar en la casilla correspondiente:

- Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado, por medio de expediente disciplinario, del servicio
de ninguna administracion publica o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de las comunidades
autonomas, ni encontrarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucion
judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones semejantes a las que
desempeiiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiera sido separado o inhabilitado.

- En el caso de ser nacional de otro estado, la declaracién jurada o promesa de no encontrarse inhabilitado o en
situacion equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su estado, en
estos términos, el acceso al empleo publico.

Nulidad de actuaciones:

Las personas que dentro del plazo fijado, y salvo los casos de fuerza mayor, no presentasen la documentacién,
o del examen de la misma se dedujera que carecen de alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria del
procedimiento para el cual se presenta la documentacion, no podran ser nombradas funcionarias de carrera 'y
quedaran anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran incurrido por falsedad
en la solicitud inicial.

FORMA DE PRESENTACION
Presencial

En el caso de documentos anexados a través del tramite telematico, o bien documentos sobre los cuales la
persona interesada NO AUTORICE LA CONSULTA TELEMATICA DE LA INFORMACION a la Conselleria
d'Educacio, Cultura i Esport, si se trata de personal en practicas dichos documentos seran requeridos para
presentarlos en el Servicio de Seleccion y Gestion Adminitrativa de Personal Docente cuando se revise su
expediente. Si se trata de personal funcionario interino o de carrera, dichos documentos deberan dirigirse al
servei de Personal de les Direcciones Territoriales y presentarse:

a) En los registros de los érganos administrativos a que se dirijan.

b) En los registros de cualquier érgano administrativo, que pertenezca a la Administracién General del
Estado, a la de cualquier Administracién de las Comunidades Autonomas, a la de cualquier Administracion
de las Diputaciones Provinciales, Cabildos y Consejos Insulares, a los Ayuntamientos de los Municipios a
que se refiere el articulo 121 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases del Régimen Local, 0 a
la del resto de las entidades que integran la Administracion Local si, en este ultimo caso, se hubiese
suscrito el oportuno convenio.

c) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=EDU_OPO_DOCUM_CF&version=5&idioma=es&idProcGuc=20434
&idSubfaseGuc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

ENLACES

- [Normativa] RESOLUCION de 18 de julio de 2019, de la directora general de Personal Docente, por la que se
regula la presentacion de documentacion y alta en némina del personal funcionario docente no universitario.
[2019/7472]

http://www.dogv.gva.es/datos/2019/07/23/pdf/2019_7472.pdf
- Guia de usuario para la presentacion de documentos y alta en némina
https://www.gva.es/descarreques/2023/07/33950-
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guia_de_usuario ENTREGA_DOCUMENTACION_GENERICO_CAS_v1.pdf

TRAMITACION

ORGANOS TRAMITACION

+ Conselleria de Educacion, Universidades y Empleo
AVDA. CAMPANAR, 32
46015 Valéncia (Valéncia/Valencia)
Tel.: 900202122
Web: https://ceice.gva.es/es/formulario-consultas

RESOLUCION

ORGANOS RESOLUCION

+ Conselleria de Educacién, Universidades y Empleo
AVDA. CAMPANAR, 32
46015 Valéncia (Valéncia/Valencia)
Tel.: 900202122
Web: https://ceice.gva.es/es/formulario-consultas

AGOTA ViA ADMINISTRATIVA
Si
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