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Servicios de Prevencion de Riesgos Laborales (en adelante SPRL): Autorizacién, traslado,
modificacion y cambio de titularidad de centros sanitarios (2221 / SIA: 211039)

Organismo
Conselleria de Sanidad

Estado
Abierto

Plazo de solicitud
Abierto

INFORMACION BASICA

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

* Inscripcién en el Registro de Representantes de la Agencia de Tecnologia y Certificacién Electronica
(ACCV). (17168 / SIA: 223653)

NORMATIVA GENERAL

- [Normativa] Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas

https://www.boe.es/eli/es/I/2015/10/01/39/con
- [Normativa] Ley 20/2017, de 28 de diciembre, de la Generalitat, de tasas
https://dogv.qva.es/datos/2017/12/30/pdf/2017_12159.pdf

- [Normativa] Ley 10/2014, de 29 de diciembre, de Salud de la Comunitat Valenciana (BOE num. 35 de
10/02/2015)

https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-1239-consolidado.pdf

DUDAS SOBRE LA TRAMITACION TELEMATICA
Dudas del tramite
- salud_laboral@gva.es

Problemas informaticos
- Formulario de consulta

SOLICITUD

PLAZO DE PRESENTACION
Durante todo el ano.

FORMULARIOS Y DOCUMENTACION

La solicitud de autorizacion, traslado, modificacion y cambio de titularidad de instalaciones sanitarias de
prevencion de riesgos laborales, se ajustara al modelo normalizado, y se dirigira al Servicio competente en
materia de Salud Laboral de la Direccion General competente en materia de Salud Publica, acompanada de la
documentacion siguiente:

1. Autorizacion de centros/instalaciones/equipo sanitario mévil (SPRL):

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de Apoderamiento de la A.G.E.
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- Propiedad y dependencia juridica del centro.

- Plantilla prevista de personal sanitario que realizara la vigilancia de la salud de las personas trabajadoras, por
categorias profesionales, con indicacién de su dedicacion horaria. Se acreditara mediante copia de la titulacién
(esta copia no serd necesaria cuando se autorice su consulta interactiva) y la de los contratos laborales
correspondientes.

- Memoria descriptiva de dotacién de equipos, instalaciones, materiales y personal sanitario (regulados en el
Real Decreto 843/2011, de 17 de junio, por el que se establecen los criterios basicos sobre la organizacion de
recursos para desarrollar la actividad sanitaria de los servicios de prevencion y en la Orden de 20 de febrero de
1998, del Conseller de Sanitat, por la que se desarrollan las competencias de la Autoridad Sanitaria en la
Comunidad Valenciana establecidas en el Reglamento de los Servicios de Prevencién, aprobado por R.D. de 17
de enero).

- Cobertura del servicio (solo para instalaciones fijas):

- En el caso de Servicio de Prevencién Propio o Mancomunado (SPP o SPPM): Nimero de trabajadores/as de
la/s empresa/s a las que prestardn servicio las instalaciones sanitarias (se hard constar en la memoria
descriptiva).

- En el caso de Servicio de Prevencion Ajeno (SPA): Nimero de empresas y volumen de trabajadores/as
previstos a los que tienen capacidad para extender su actividad preventiva (se hard constar en la memoria
descriptiva).

- Acuerdo de constituciéon del Servicio de Prevencidon de Riesgos Laborales Mancomunado (en el caso de
Servicio de Prevencién Propio Mancomunado).

2. Traslado:

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de apoderamiento de la A.G.E.

- Documentacién acreditativa de la disponibilidad de uso del nuevo local.
- Documentacion acreditativa de la autorizaciéon municipal de actividad correspondiente del nuevo local.

- Planos de conjunto y detalle (escala 1/100 y 1/50) que permitan la perfecta localizacién, identificacién y
tamafo de las dependencias de que constara el establecimiento.

- La empresa deberd solicitar el cierre de las antiguas instalaciones, mediante el trdmite correspondiente (ver
Procedimientos relacionados).

3. Cambio de titularidad:

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de apoderamiento de la A.G.E.

- Documento que acredite el cambio de titularidad por cualquier medio admisible en derecho.

- En caso de cambio de Denominacién y/o de Razén Social, se presentara el tramite, publicado en la guia PROP
con denominacion:

Servicios de Prevencién de Riesgos Laborales (en adelante SPRL): Cambio de denominacién y/o Razén social
de centros sanitarios.
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4. Solicitud de modificacion estructural y/o instalaciones:

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de apoderamiento de la A.G.E.

- Memoria de las modificaciones a realizar.

- Certificado sobre los locales e instalaciones a modificar.
- Planos de conjunto y detalle de las modificaciones.

5. Externalizacion de la Vigilancia de la Salud:

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de apoderamiento de la A.G.E.

- Propiedad y dependencia juridica del centro.

- Plantilla prevista de personal sanitario propio que realizara la vigilancia de la salud de las personas
trabajadoras, por categorias profesionales, con indicacién de su dedicacién horaria. Se acreditara mediante
copia de la titulacién (esta copia no sera necesaria cuando se autorice su consulta interactiva) y la de los
contratos laborales correspondientes.

- Memoria descriptiva de dotacion de equipos, instalaciones, materiales y personal.

- Documento acreditativo, en su caso, del contrato de la vigilancia de la salud con un servicio de prevencion
ajeno acreditado.

- Documento por el que la empresa, en su caso, cede las instalaciones sanitarias propias al servicio de
prevencion ajeno contratado, para su uso en actividades sanitarias de riesgos laborales.

6. Uso de instalaciones de un centro sanitario concertado para la realizacion de actividades de Vigilancia de la
Salud por un Servicio de Prevencion Ajeno:

- Contrato con el centro sanitario (contrato de alquiler de instalaciones).

- Planos de conjunto y detalle (escala 1/100 y 1/50) que permitan la perfecta localizacién, identificacién y
tamafo de las dependencias de que constara el centro sanitario, asi como la ubicacion del mobiliario e
instrumental.

- Relacion del personal del Servicio de Prevencion Ajeno que va a realizar la actividad. En caso de personal de
nueva incorporacion, el contrato laboral correspondiente y copia de la titulacién de los profesionales sanitarios
de acuerdo con el articulo 4 del R.D. 843/2011. Esta copia no sera necesaria cuando se autorice su consulta
interactiva.

- Acreditacion de la representacion legal, salvo que este inscrito en el Registro de Representantes de la
Generalitat Valenciana, o bien en el Registro Electronico de apoderamiento de la A.G.E.

Para la comprobacién de la titulacion de los profesionales sanitarios, se requiere autorizacién expresa de
consulta por los propios interesados (cumplimentar el formulario de autorizacién correspondiente).

SOLICITUD DE AUTORIZACION, TRASLADO, MODIFICACION Y CAMBIO DE DENOMINACION Y/O
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TITULARIDAD DE INSTALACIONES SANITARIAS DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (https://siac-
front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F3382)

- CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/es/F148237)

TASAS
La tasa modelo es la 046-9678 - Tasa por autorizaciones sanitarias de centros y servicios sanitarios.

La cuantia sera la que se establece en el articulo 29.3.5, Grupo IX, punto 1.1.1.4, de la Ley 20/2017, de 28 de
diciembre, de la Generalitat, de tasas, modificada por el articulo 55 de la Ley 8/2021, de 30 de diciembre, de
presupuestos de la Generalitat Valenciana para el ejercicio 2022, quedando fijada las tasas por los siguientes
importes:

Tipo de centro: C.3. Servicios Sanitarios Integrados en una Organizacién no Sanitaria

- Autorizacién sanitaria de apertura y/o traslado de centros y servicios sanitarios / Unidades moviles /
Externalizacion de la Vigilancia de la Salud: 629,93 euros

- Modificacion estructural o de las instalaciones: 314,96 euros

- Cambio de titularidad: 52,50 euros

- Ampliacién de actividad (oferta asistencial): 52,50 euros

- Apertura/ y Traslado con ampliacién de actividades (oferta asistencial): Tasa base + actividades

- Autorizacion de uso de instalaciones sanitarias: 314,96 euros

a) Pasos para la correcta obtencién de los modelos 046
1. Rellene el formulario 9678 con los datos que se le solicitan.

Algunos formularios se rellenan a través de simulador. En otros, los datos deben inscribirse directamente sobre
el modelo.

2. Una vez cumplimentado el primer modelo PDF, pulse el botén Aceptar.

3. Una pantalla le mostrara los datos identificativos del modelo.

4. Pulse, de nuevo, el boton Aceptar.

5. Pulse el botén Imprimir para obtener las copias necesarias.

Compruebe que los ejemplares que el ordenador le proporciona llevan impresos en el apartado "Numero de
liquidacion” un cédigo de barras y una numeracion.

Sélo con esa informacion las entidades colaboradoras aceptaran los ejemplares para efectuar el pago.

b) El pago de la TASA podra realizarse telematicamente, bien a través de cargo en cuenta, bien a través de
tarjeta de crédito o débito.
Enlace en informacién complementaria

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SI
MUQ46-9678-C

FORMA DE PRESENTACION
Telematica

Las personas obligadas a relacionarse con la Generalitat a través de medios electronicos, en los términos
del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, presentaran
las solicitudes telematicamente a través de la sede electronica de la Generalitat .

1.- La presentacion telematica de la solicitud y de la documentacién requerida se realizara MEDIANTE EL
CORRESPONDIENTE TRAMITE TELEMATICO, cuyo enlace directo acaba de indicarse.

Para ello deberan disponer de un sistema de firma electronica reconocida o cualificada y avanzada basado
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en certificados electrénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores
incluidos en la «Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacidén». Entre estos sistemas se
admiten:

-EI DNIe (DNI electrénico), los certificados emitidos por la FNMT (Fébrica Nacional de Moneda y Timbre) y
los certificados de persona juridica, empleado publico o persona fisica emitidos por la ACCV (Autoritat de
Certificacio de la C.Valenciana).

-Y el sistema clave-firma del Estado Unicamente para las personas fisicas (por tanto, quedan excluidas las
personas juridicas: empresas, ayuntamientos, entidades ....). Mas informacién respecto a los sistemas
admitidos en la Sede Electronica de la Generalitat en:
https://sede.gva.es/es/web/sede_electronica/sede_certificados

2.- Para realizar tramites por via telematica ante la Administracién de la Generalitat actuando en
representacion de otra persona (fisica o juridica), deberd inscribirse previamente en el REGISTRO DE
REPRESENTANTES de la ACCV, o bien en el REGISTRO ELECTRONICO DE APODERAMIENTOS de la
Administracion General del Estado, cuya respectiva informacién esta disponible en:

- En http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17168&version=amp

-Y en http://www.accv.es/ciudadanos/registro-de-representantes/

Sin esa inscripcion previa, ademas de no quedar acreditada su representacién, no se recibirda nada en la
carpeta ciudadana de la persona presentadora.

3.-Debera proceder al pago telematico correspondiente y guardarse el justificante de pago.

4.- Clickando en el enlace directo indicado en ";Cémo se tramita telematicamente?" o en el enlace
"TRAMITAR CON CERTIFICADQ" (en color rojo al inicio de este tramite), accedera al tramite telematico, que
le permitira cumplimentar el formulario web inicial, anexar la solicitud y demds documentacién
cumplimentada y firmada digitalmente que deba aportar y realizar la presentacién telematica de todo ello,
obteniendo el correspondiente justificante de registro.

5.- Respecto a los DOCUMENTOS A ANEXAR, en su caso:

Es recomendable que, en primer lugar, los redna todos y los cumplimente, firme y guarde electronicamente
en su ordenador, de modo que posteriormente pueda incorporarlos en el paso correspondiente del tramite
telematico.

IMPORTANTE: todos los documentos certificados o firmados que se presenten telematicamente deberan
ser enviados en formato PDF y tendran que incorporar las FIRMAS DIGITALES de la/s persona/s o
entidad/es que lo/s suscriba/n. Para ello la autoridad certificadora de la Comunitat Valenciana ofrece un
servicio gratuito de firma de documentos PDF (acuda a http://www.accv.es para mas informacion al
respecto), aunque hay mas sistemas validos de firma de documentos pdf que puede utilizar.

Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=4&idioma=es&idProcGuc=2221&idSubfaseG
uc=SOLICITUD&idCatGuc=PR

ENLACES
- Pago telematico Genérico
https://atv.gva.es/es/tributos-pagotelematicogenerico-que

TRAMITACION

INFORMACION DE TRAMITACION
- Presentacion de la solicitud y documentacion requerida.

- El érgano responsable de la tramitacion de los expedientes sera el Servicio competente en materia de Salud
Laboral, de la Direccion General competente en materia de Salud Publica.

- El Servicio competente en materia de Salud Laboral remitird copia de la documentacién a la Unidad de Salud
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Laboral del Centro de Salud Publica del departamento de salud donde estén ubicadas las instalaciones
sanitarias cuya autorizacién se solicita, que realizara una visita de inspeccion en la que se comprobara el
cumplimiento de los requisitos estructurales y de equipamiento establecidos en el RD 843/2011 y en la Orden
de 20 de febrero de 1998, de la Conselleria de Sanidad, por la que se desarrollan las competencias sanitarias
en materia de prevencién de riesgos laborales. A la vista de lo observado, la Unidad de Salud Laboral del
departamento de salud levantara acta de inspecciéon que remitira a la Direccién General competente en materia
de Salud Publica, junto con un informe detallado normalizado.

- El Servicio competente en materia de Salud Laboral examinara la documentacion aportada, y, si observase
algun incumplimiento, requerira al peticionario para que, en el plazo de diez dias, corrija la insuficiencia o la
imperfeccién observada, sin perjuicio de que, dada la dificultad que puedan presentar las subsanaciones
requeridas, pueda ampliarse el citado plazo hasta cinco dias mas.

- Transcurrido el plazo o antes, si se acredita la subsanacion de los incumplimientos que en su caso se hayan
producido, el/la titular de la Direccion General competente en materia de Salud Publica, a la vista del
expediente completo y del informe que emita el Servicio competente en Salud Laboral procedera a dictar
resolucion, concediendo o denegando la autorizacion solicitada. Las resoluciones denegatorias seran siempre
motivadas.

- Las autorizaciones concedidas lo seran independientemente y sin perjuicio de las restantes autorizaciones o
licencias cuya concesion sea competencia de las distintas administraciones publicas.

- Se remitira copia de la resolucion de autorizacion al Registro Oficial de Centros, Servicios y Establecimientos
Sanitarios de la Comunidad Valenciana, para su inscripcion en el mismo.

ORGANOS TRAMITACION

El Servicio competente en materia de Salud Laboral de la Direccidon General competente en materia de Salud
Publica. Conselleria de Sanidad.

+ Servicio de Prevencidn en el Entorno Laboral
AVDA. CATALUNA, 21
46020 Valéncia (Valéncia/Valencia)
Tel.: 961925700
Fax.: 961925721

+ Direccién General de Salud Publica
AVDA. CATALUNA, 21
46020 Valéncia (Valéncia/Valencia)
Tel.: 961925700
Fax.: 961925708
Web: www.san.gva.es/

ENLACES

- [Normativa] Orden de 25 de noviembre de 2002, de la Conselleria de Sanidad, por la que se regula el
procedimiento de autorizacion de las instalaciones sanitarias de prevencion de riesgos laborales (DOCV num.
4391, de 3/12/2002)

https://dogv.gva.es/datos/2002/12/03/pdf/2002_13317.pdf

- [Normativa] Real Decreto 843/2011, de 17 de junio, por el que se establecen los criterios bdsicos sobre la
organizacion de recursos para desarrollar la actividad sanitaria de los servicios de prevencién (BOE nim 158,
de 04/07/2011)

https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-11428-consolidado.pdf

- [Normativa] Real Decreto 337/2010, de 19 de marzo, por el que se modifican el Real Decreto 39/1997, de 17
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencion (BOE nim. 71, de 23/03/2010).
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https://www.boe.es/boe/dias/2010/03/23/pdfs/BOE-A-2010-4765.pdf

- [Normativa] Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, por el que se
aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencién (BOE num. 27, de 31/01/1997)

https://www.boe.es/buscar/pdf/1997/BOE-A-1997-1853-consolidado.pdf

- [Normativa] Orden de 20 de febrero de 1998, del conseller de Sanidad, por la que se desarrollan las
competencias de la autoridad sanitaria en la Comunidad Valenciana establecidas en el Reglamento de los
Servicios de Prevencién aprobado por el Real Decreto 39/1997, de 17 de enero (DOGV num. 3277, de
02/07/1998)

https://dogv.gva.es/es/eli/es-vc/0/1998/02/20/(1)/spa

- [Normativa] Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de la Jefatura del Estado, de Prevencién de Riesgos Laborales
(BOE num. 269, de 10/11/1995)

https://www.boe.es/buscar/pdf/1995/BOE-A-1995-24292-consolidado.pdf

ALEGACION / APORTACION

OBJETO

En caso de presentacion de alegaciones a este procedimiento se realizaran de forma electrénica mediante este
tramite.

PLAZO DE PRESENTACION

Los interesados podran, en cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia, aducir
alegaciones y aportar documentos u otros elementos de juicio.

Unos y otros seran tenidos en cuenta por el rgano competente al redactar la correspondiente propuesta de
resolucion.

FORMA DE PRESENTACION
Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_APD&version=2&idioma=es&idProcGuc=2221&idSubfaseG
uc=ALEGACION&idCatGuc=PR

RESOLUCION

OBSERVACIONES

Las resoluciones dictadas por el/la titular de la Direccion General competente en materia de Salud Publica
podran ser recurridas en alzada ante el/la titular de la Secretaria Autonémica de la que dependa organicamente
dentro de la Conselleria competente en materia de Sanidad.

PLAZO MAXIMO RESOLUCION

El establecido con caracter general en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

ORGANOS RESOLUCION
La direccion general competente en materia de Salud Publica es el 6rgano encargado de dictar resolucion.

+ Direccion General de Salud Publica
AVDA. CATALUNA, 21
46020 Valéncia (Valéncia/Valencia)
Tel.: 961925700
Fax.: 961925708
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Web: www.san.gva.es/

EFECTO SILENCIO
Desestimatorio

RECURSO QUE PROCEDE CONTRA LA RESOLUCION
Alzada

AGOTA ViA ADMINISTRATIVA
No

SANCIONES

La omision de la autorizacién administrativa, el incumplimiento de los requisitos o las modificaciones en
personal, dedicacién, equipamiento clinico, o cualesquiera otras que resulten en deficiencias en las
instalaciones o actividad sanitarias de prevencion de riesgos laborales en relacién con lo establecido en la
normativa, podran derivar en sanciones administrativas segun lo dispuesto en el capitulo VI del titulo primero
de la Ley 14/1986, General de Sanidad.

Se informara a la autoridad laboral de las sanciones administrativas por infracciones en materia de sanidad
impuestas a centros sanitarios de prevencion de riesgos laborales.

SUBSANACION

OBJETO

El Servicio competente en materia de Salud Laboral examinara la documentacién aportada, y, si observase
algun incumplimiento, requerira al peticionario para que, en el plazo de diez dias, corrija la insuficiencia o la
imperfeccion

observada.

En caso de requerimiento de subsanacion de la solicitud o de la documentacién indicada en este
procedimiento, se
realizara de forma electronica mediante este tramite.

PLAZO DE PRESENTACION

El plazo de subsanacion de la documentacién sera de diez dias. Este plazo podra ser ampliado
prudencialmente, hasta cinco dias, a peticion del interesado o a iniciativa del 6rgano, cuando la aportacion de
los documentos requeridos presente dificultades especiales, en los términos establecidos en los articulos 68.2
y 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Tanto la peticion de los interesados como la decisidn sobre la ampliacion deberan producirse, en todo caso,
antes del vencimiento del plazo de que se trate. En ningun caso podra ser objeto de ampliacién un plazo ya
vencido.

FORMA DE PRESENTACION
Acceso con autenticacion

https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_APD&version=2&idioma=es&idProcGuc=2221&idSubfaseG
uc=SUBSANACION&idCatGuc=PR
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DESISTIMIENTO

OBJETO

En los procedimientos iniciados de oficio, la Administracién podra desistir, motivadamente, en los supuestos y
con los requisitos previstos en las Leyes.

Todo interesado podra desistir de su solicitud o, cuando ello no esté prohibido por el ordenamiento juridico,
renunciar a sus derechos.

Si el escrito de iniciacién se hubiera formulado por dos 0 mas interesados, el desistimiento o la renuncia sélo
afectard a aquellos que la hubiesen formulado.

Tanto el desistimiento como la renuncia podran hacerse por cualquier medio que permita su constancia,
siempre que incorpore las firmas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa aplicable.

La Administracion aceptara de plano el desistimiento o la renuncia, y declarard concluso el procedimiento
salvo que, habiéndose personado en el mismo terceros interesados, instasen éstos su continuacion en el plazo
de diez dias desde que fueron notificados del desistimiento o renuncia.

Si la cuestion suscitada por la incoacién del procedimiento entrafiase interés general o fuera conveniente
sustanciarla para su definicion y esclarecimiento, la Administracion podra limitar los efectos del desistimiento
o la renuncia al interesado y seguira el procedimiento.

La Administracién estd obligada a dictar resolucién expresa y a notificarla en todos los procedimientos
cualquiera que sea su forma de iniciacion.

En caso de renuncia del derecho, la resolucion consistira en la declaracion de la circunstancia que concurra,
con indicacién de los hechos producidos y las normas aplicables.

El plazo maximo en el que debe notificarse la resolucion expresa sera el fijado por la norma reguladora del
correspondiente procedimiento.

Cuando las normas reguladoras de los procedimientos no fijen el plazo maximo, éste sera de tres meses.

OBSERVACIONES

Regulado en los articulos 93 y 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas

RENUNCIA

OBJETO

Todo interesado podra desistir de su solicitud o, cuando ello no esté prohibido por el ordenamiento juridico,
renunciar a sus derechos.

Si el escrito de iniciacion se hubiera formulado por dos 0 mas interesados, el desistimiento o la renuncia sélo
afectara a aquellos que la hubiesen formulado.

Tanto el desistimiento como la renuncia podran hacerse por cualquier medio que permita su constancia,
siempre que incorpore las firmas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa aplicable.

La Administracion aceptara de plano el desistimiento o la renuncia, y declarara concluso el procedimiento

salvo que, habiéndose personado en el mismo terceros interesados, instasen éstos su continuacion en el plazo
de diez dias desde que fueron notificados del desistimiento o renuncia.
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Si la cuestion suscitada por la incoacién del procedimiento entrafiase interés general o fuera conveniente
sustanciarla para su definicion y esclarecimiento, la Administracion podra limitar los efectos del desistimiento
o la renuncia al interesado y seguira el procedimiento.

La Administracién estd obligada a dictar resolucién expresa y a notificarla en todos los procedimientos
cualquiera que sea su forma de iniciacion.

En caso de renuncia del derecho, la resolucion consistira en la declaracion de la circunstancia que concurra,
con indicacién de los hechos producidos y las normas aplicables.

El plazo maximo en el que debe notificarse la resolucion expresa sera el fijado por la norma reguladora del
correspondiente procedimiento.

Cuando las normas reguladoras de los procedimientos no fijen el plazo maximo, éste sera de tres meses.

OBSERVACIONES

Regulada en los articulos 93 y 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas

RECURSO ALZADA

OBJETO

Las resoluciones y actos a que se refiere el articulo 112.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando no pongan fin a la via
administrativa, podran ser recurridos en alzada ante el érgano superior jerarquico del que los dicté.

El recurso podra interponerse ante el érgano que dicté el acto que se impugna o ante el competente para
resolverlo.

Si el recurso se hubiera interpuesto ante el 6rgano que dictd el acto impugnado, éste debera remitirlo al
competente en el plazo de diez dias, con su informe y con una copia completa y ordenada del expediente.

El titular del érgano que dictd el acto recurrido sera responsable directo del cumplimiento de lo previsto en el
parrafo anterior.

PLAZO DE PRESENTACION

El plazo para la interposicién del recurso de alzada sera de un mes, si el acto fuera expreso. Transcurrido dicho
plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucion sera firme a todos los efectos.

Si el acto no fuera expreso el solicitante y otros posibles interesados podran interponer recurso de alzada en
cualquier momento a partir del dia siguiente a aquel en que, de acuerdo con su normativa especifica, se
produzcan los efectos del silencio administrativo.

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucion serd de tres meses. Transcurrido este plazo sin que
recaiga resolucion, se podra entender desestimado el recurso, salvo en el supuesto previsto en el articulo 24.1,
tercer parrafo.

Contra la resolucién de un recurso de alzada no cabra ningun otro recurso administrativo, salvo el recurso
extraordinario de revision, en los casos establecidos en el articulo 125.1 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas

FORMA DE PRESENTACION
Acceso con autenticacion
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https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html|?tramite=DGM_APD&version=2&idioma=es&idProcGuc=2221&idSubfaseG

uc=RECURSO_ALZADAg&idCatGuc=PR
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